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1. Cel i zakres procedury

State podnoszenie jakosci ksztatcenia w Kolegium Doktorskim Nauk Biologicznych
Szkoty Doktorskiej UWr (KDNB SD).

2. Odpowiedzialnos¢
Dziekan Wydziatu Nauk Biologicznych (WNB) - zatwierdzenie trybu, harmonogramu

oraz zakresu prowadzenia hospitacji, a w uzasadnionych przypadkach zarzadzenie
dodatkowej hospitacji.

Kierownik Kolegium Doktorskiego Nauk Biologicznych Szkoty Doktorskiej UWr wraz
z Przewodniczgcym WZOJK - przygotowanie wykazu doktoratow podlegajacych
hospitacji w danym roku akademickim, a takze promotoréw tych doktorantow.

Przewodniczacy wraz z Wydzialowym Zespotem ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia (WZOJK)
- przygotowanie harmonogramu hospitacji, przygotowanie i przekazanie Dziekanowi
raportu koncowego hospitacji zawierajgcego zalecenia w sprawie dziatan naprawczych,
korygujacych i doskonalgcych jakos¢ ksztatcenia, wnioskowanie
0 zarzadzenie hospitacji dodatkowej, uaktualnianie arkusza hospitacyjnego.

Promotor i/lub Koordynator przedmiotu - ustalenie konkretnego terminu oraz rodzaju
zaje¢ z doktorantem oraz hospitacja zaje¢ prowadzonych przez doktoranta KDNB
SD.

Doktorant KDNB SD - przekazanie osobom odpowiedzialnym za hospitacje niezbednych
informacji, zapoznanie sie z procedurg hospitacji dostepna na stronie internetowej WNB
biologia.uwr.edu.pl.

Przewodniczacy WZOJK - wskazanie os0b odpowiedzialnych za przeprowadzenie
hospitacji, poinformowanie o0séb hospitujacych o hospitowanym przedmiocie oraz
wskazanie orientacyjnego terminu jej przeprowadzenia, powiadomienie o zasadach
hospitacji, zebranie oraz przekazanie do Dziekanatu WNB arkuszy hospitacyjnych wraz
z raportem koncowym hospitacji

3. Opis postepowania

3.1. Termin

Harmonogram z okres$leniem orientacyjnych termindéw hospitacji na dany rok
akademicki jest przygotowywany w pierwszym miesigcu trwania zajec i zatwierdzany
przez Dziekana do 15 listopada.

Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez doktoranta KDNB SD sg dokonywane
w kazdym roku ksztatcenia w KDNB SD lub na wniosek Dziekana.

Konkretny termin hospitacji ustalany jest nie pdzniej niz tydzien przed zajeciami
podlegajacymi hospitacji.

Hospitacje sg dokumentowane poprzez wypetnienie arkusza hospitacyjnego, ktory
zostaje przekazany Przewodniczacemu WZOJK najpdzniej dwa tygodnie po dokonaniu
hospitacji.

Whnioski oraz zalecenia pohospitacyjne przekazywane sg do wiadomosci doktoranta
KDNB SD nie p6zniej niz tydzien od dnia przeprowadzenia hospitacji.

Raport z hospitacji przeprowadzonych w danym roku akademickim jest
przygotowywany na poczatku kolejnego roku akademickiego.

3.2. Tryb postepowania

Ocena jakosci prowadzenia zaje¢ dydaktycznych jest elementem mobilizacji
doktorantéw KDNB SD do statego podnoszenia kwalifikacji dydaktycznych, stosowania
nowatorskich metod nauczania oraz dbatosci o wysoka jako$¢ merytoryczng
i metodyczng prowadzonych zajec.

Przewodniczacy WZOJK razem z Kierownikiem Kolegium Doktorskiego Nauk
Biologicznych Szkoty Doktorskiej UWr, na poczatku roku akademickiego ustalajq
wykaz doktorantow podlegajacych w danym roku hospitacji, a takze ich promotorow.
Przewodniczacy WZOJK przesyla do promotoréw informacje o hospitacji



doktoranta(éw) z prosba o podanie nazwy przedmiotu, jego koordynatora oraz
orientacyjnego terminu hospitacji.

Promotor i/lub koordynator przedmiotu ustalajgq z doktorantem przedmiot oraz termin
hospitacji prowadzonych przez niego zaje¢ na kazdym roku studiéw KDNB SD i podajq
te informacje Przewodniczacemu WZOJIK.

W przypadku negatywnych ocen studenckich wyrazonych w ankiecie lub innych
informacji kwestionujgcych jakos¢ prowadzonych zaje¢, Dziekan z wtasnej inicjatywy
lub na wniosek Przewodniczacego WZOJK moze zarzadzi¢ przeprowadzenie
dodatkowej hospitacji, o czym zawiadamiany jest doktorant KDNB SD podlegajacy
hospitacji, ale bez wskazania jej terminu. W takim przypadku Dziekan powotuje
odrebng komisje. Dodatkowag hospitacje mozna przeprowadzi¢ takze na prosbe
doktoranta KDNB SD.

Hospitacje w trybie zdalnym sg przeprowadzane w sytuacji, kiedy hospitacje
w formie tradycyjnej nie mogg by¢ podjete. Dotyczg tych form realizacji przedmiotu,
ktore sg prowadzone z uzyciem narzedzi ksztatcenia na odlegtosc.

Hospitacja zaje¢ zdalnych odbywa sie poprzez dotaczenie osoby hospitujacej do
spotkania w aplikacji/na platformie, na ktérej odbywajqg sie zajecia. Link umozliwiajacy
dotaczenie 0sob hospitujacych do uczestnikdw zaje¢ powinien zostaé przestany im
przez doktoranta KDNB SD nie pdzniej niz dzien przed zajeciami. Doktorant KDNB SD
jest zobligowany do poinformowania o] stosowanych $rodkach
i pomocach dydaktycznych, a takze do ich udostepnienia na prosbe oséb
hospitujacych.

Hospitacja prowadzona jest zgodnie z arkuszem hospitacyjnym stanowigcym zatgcznik
do niniejszej procedury.

Arkusze hospitacyjne sq poufne i stanowig element dokumentacji przebiegu praktyki
zawodowej doktorantéw KDNB SD.

Ocenie podlegaja: organizacja i przebieg zajeé, okreslenie celu dydaktycznego zajec
i jego zgodnosci z programem studidw oraz sylabusem przedmiotu (trescig
i efektami uczenia sie), przygotowanie i komunikatywnos$¢ doktoranta KDNB SD,
warto$¢ merytoryczna zaje¢, umiejetno$¢ nawigzania kontaktu ze studentami i ich
aktywizacja, wykorzystanie $rodkéw dydaktycznych (adekwatnie do rodzaju
i sposobu prowadzenia zaje¢). W przypadku zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym,
takze umiejetno$¢ postugiwania sie technikami ksztatcenia na odlegtosé,
wykorzystanie mozliwosci aplikacji i narzedzi dedykowanych ksztatceniu na odlegtosc.
Ogdlna ocena zajec¢ powinna zawierac¢ zalecenia dla doktoranta KDNB SD, ktére bedq
stuzy¢ poprawie jakosci ksztatcenia. Doktorant KDNB SD zostaje z nimi zapoznany,
a nastepnie moze wyrazi¢ swoje uwagi do uzyskanej oceny, ktére zostang zapisane w
arkuszu hospitacji.

Arkusz hospitacji zaje¢ zostaje podpisany przez osoby przeprowadzajace hospitacje
i doktoranta KDNB SD. Whnioski oraz zalecenia pohospitacyjne stanowig integralng
czes$c¢ arkusza hospitacyjnego.

W przypadku hospitacji zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym informacje o wyniku
hospitacji i zalecenia pohospitacyjne sq przekazywane doktorantowi KDNB SD drogg
mailowg lub w drodze standardowego obiegu dokumentéw w UWr.

W podobny sposéb doktorant KDNB SD moze wyrazi¢ swoje uwagi do uzyskanej
oceny.

3.3. Tryb i zakres skltadania dokumentéw

Po ostatniej hospitacji uczestnikébw KDNB SD przeprowadzonej w danym roku
akademickim, arkusze hospitacyjne zgromadzone przez Przewodniczacego WZOJK sg
przekazywane do Dziekanatu WNB, gdzie s przechowywane w aktach osobowych
doktorantéow KDNB SD.

Dokumenty zwiazane z procedura

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce obowigzujgca w dniu uchwalenia
procedury.

Uchwata Senatu Uniwersytetu Wroclawskiego w sprawie funkcjonowania
w Uniwersytecie Wroctawskim Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
obowigzujaca na dany rok akademicki.

Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie okreslenia szczegotowych



zadan Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia oraz zespotdow ds. jakosci ksztatcenia
i ds. oceny jakosci ksztatcenia obowigzujace na dany rok akademicki.

Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie prowadzenia
i raportowania wybranych dziatan projakosciowych prowadzonych w Uniwersytecie
Wroctawskim obowigzujgce na dany rok akademicki.

Procedura powigzana z Procedurg hospitacji zaje¢ dydaktycznych realizowanych na

WNB.
Zataczniki

11.2.B-A01 - Arkusz hospitacyjny
11.2.B-R01 - Raport koncowy



11.2.B-A01 - Arkusz hospitacyjny

ARKUSZ HOSPITACYJINY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

WYDZIAL NAUK BIOLOGICZNYCH UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO
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SZCZEGOLOWA OCENA ZAJEC DYDAKTYCZYCH

Organizacja i przebieg zaje¢ (w tym rozplanowanie, tempo zajed):
Poziom: niedostateczny  dostateczny dosc¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Przygotowanie do zajec (techniczne i merytoryczne), komunikatywnos$¢ doktoranta KDNB
SD:
Poziom: niedostateczny  dostateczny dosc¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Nawigzanie kontaktu ze studentami, aktywizacja, mobilizowanie do dyskusji (adekwatnie
do rodzaju i sposobu prowadzenia zajed):
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos$c¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Uzywane Srodki dydaktyczne (rodzaj Srodkéw, dobdér oraz sposdb wykorzystania
w_odniesieniu _do specyfiki i tematyki zaje¢, a takze adekwatnie do rodzaju i sposobu
prowadzenia zajed):

Poziom: niedostateczny = dostateczny dos¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Wartos¢ merytoryczna zajeé, aktualnos¢ przekazywanych tresci:
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Sposbb okreslenia celu dydaktycznego i tematu zajec:
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Zgodnos¢ przekazywanych tresci z efektami uczenia sie zdefiniowanymi w sylabusie:
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,3) (4) (4,5) (5)




Podsumowanie wynikéw hospitacji zaje¢ uwzgledniajgce wyniki szczegoétowej oceny:

Ogdlna ocena hospitacji:

niedostateczna dostateczna dos¢ dobra dobra ponad dobra bardzo dobra

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Uwagi doktoranta KDNB SD:

Osoba hospitowana Osoba/osoby przeprowadzajqce hospitacje

Uwagi i zalecenia pohospitacyjne (z uwzglednieniem wskazan naprawczych, korygujacych
i doskonalacych)

Podpisy:

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z ocena kornicowa hospitacji

Doktorant KDNB SD Osoba(y) przeprowadzajgca(e) hospitacje



11.2.B-R01 - Raport koncowy
,WYDZIAI’. NAUK BIOLOGICZ’NYCH
RAPORT KONCOWY Z HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
PRZEPROWADZONYCH W ROKU AKADEMICKIM ...............

I. Syntetyczne zestawienie przeprowadzonych hospitacji

Jednostka Nazwa Rodzaj | Kierunek Doktorant Osoby Data Ocena koncowa o0séb
organizacyjna przedmiotu i tryb* i rok KDNB SD przeprowadzajace | hospitacji przeprowadzajacych
zajeé studiow (tytut, stopien hospitacje hospitacje
naukowy, imie i
nazwisko)

* T (tradycyjny) / Z (zdalny)

II. Proponowane dziatania naprawcze, korygujace i doskonalace jakos¢ ksztatcenia na
KL A A = = SRRSO

III. Zataczniki: Arkusze hospitacji doktorantéw KDNB SD

Data i podpisy:

Dziekan Przewodniczgcy Wydziatowego Zespotu ds. Oceny JakosSci Ksztatcenia




