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1. Cel i zakres procedury
State podnoszenie jakosci ksztatcenia na WNB.
2. Odpowiedzialnos¢

Dziekan - zatwierdzenie trybu, harmonogramu oraz zakresu prowadzenia
hospitacji, powotanie 0sdb odpowiedzialnych za przeprowadzenie hospitacji,
zarzadzenie hospitacji dodatkowej.

Dziekan i Prodziekani - przeprowadzanie okresowych hospitacji Kierownikow
jednostek.

Zespot ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia (WZOJK) - przygotowanie harmonogramu
hospitacji w danym roku akademickim; przygotowanie i uaktualnianie arkusza
hospitacyjnego; przeprowadzanie hospitacji zaje¢ pracownikow nowozatrudnionych;
wnioskowanie o zarzadzenie hospitacji dodatkowej.

Przewodniczacy Wydziatowego Zespotu ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia - zebranie
oraz przekazanie do dziekanatu arkuszy z hospitacji przeprowadzonych w
okreslonym roku akademickim wraz z raportem koricowym zawierajagcym zalecenia
w sprawie dziatan naprawczych, korygujacych i doskonalgcych jakos$¢ ksztatcenia
na WNB.

Przewodniczacy WZOJK w porozumieniu z Kierownikami jednostek - wskazanie osob
podlegajacych hospitacji w danym roku akademickim (facznie z hospitacjami
dodatkowymi), a takze osdéb odpowiedzialnych za przeprowadzenie hospitacji;
uzgodnienie z osobami wskazanymi do hospitacji oraz odpowiedzialnymi za ich
przeprowadzenie orientacyjnego terminu hospitacji oraz powiadomienie o zasadach
hospitacji.

Kierownicy jednostek i osoby przez nich wskazane - przeprowadzenie hospitacji
okresowych pracownikow (poza nowozatrudnionymi) w jednostkach.

Osoba hospitowana - zapoznhanie sie z procedurg hospitacji
(https://biologia.uwr.edu.pl/jakosc-ksztalcenia-4/) przekazanie osobom
odpowiedzialnym za hospitacje informacji dotyczacych rodzaju, terminu i miejsca
prowadzonych zajec.

Wydziatowy opiekun praktyk w porozumieniu z opiekunem praktyk w miejscu jej
realizacji — hospitacja praktyk zawodowych.

Nauczyciel akademicki lub koordynator przedmiotu - zgtoszenie Przewodniczacemu
WZOIK lub Prodziekanowi do spraw nauczania potrzeby hospitacji prowadzacego
zajecia z danego przedmiotu w sytuacji ztych ocen przedmiotu lub prowadzacego
go nauczyciela akademickiego wynikajacych z ankiet studenckich.

3. Opis postepowania
3.1. Termin
Harmonogram hospitacji na dany rok akademicki jest przygotowywany w

pierwszym miesigcu trwania zaje¢ i =zatwierdzany przez dziekana do 15
listopada.

Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez nowozatrudnionego nauczyciela
akademickiego odbywajg sie w pierwszym lub drugim roku jego zatrudnienia.
Hospitacje pozostatych pracownikéw odbywajg sie przynajmniej raz w okresie, w
ktérym pracownik podlega ocenie.

Hospitacje dodatkowe prowadzone sq w uzasadnionych przypadkach, na wniosek
Dziekana, Przewodniczacego WZOJK, Kierownika jednostki Ilub samego
nauczyciela akademickiego prowadzacego przedmiot.

Konkretny termin hospitacji ustalany jest nie pdzniej niz tydzien przed zajeciami




podlegajacymi hospitacji. W przypadku hospitacji dodatkowej prowadzacy moze
nie zosta¢ poinformowany o terminie hospitacji.

Hospitacje sq dokumentowane poprzez wypetnienie arkusza hospitacyjnego, ktéry
zostaje przekazany Przewodniczacemu WZOJK przez osobe dokonujaca hospitacji
najpozniej dwa tygodnie po hospitacji.

Whnioski oraz zalecenia pohospitacyjne przekazywane sg do wiadomosci osoby
hospitowanej nie pdzniej niz tydzien od dnia przeprowadzenia hospitacji.

Arkusze hospitacyjne sq aktualizowane przez WZOJK w zaleznosci od potrzeb.

Raport z hospitacji przeprowadzonych w danym roku akademickim jest
przygotowywany na poczatku kolejnego roku akademickiego.

3.2. Tryb postepowania

Ocena jakosci prowadzenia zaje¢ dydaktycznych jest elementem mobilizacji
pracownikéw WNB do statego podnoszenia kwalifikacji dydaktycznych, stosowania
nowatorskich metod nauczania oraz dbatosci o wysoka jakos$¢ merytoryczng i
metodyczng prowadzonych zajec.

Procedura hospitacji dotyczy zaje¢ prowadzonych w formie: wyktadow, ¢wiczen,
seminaridow, laboratoriow oraz innych zaje¢ dydaktycznych wskazanych przez
Dziekana, prowadzonych w formie tradycyjnej lub zdalnej.

Standardowo hospitacje pracownikow WNB przeprowadzajq Dziekan Ilub
Prodziekani, cztonkowie Wydziatowego Zespotu Oceny Jakosci Ksztatcenia,
Kierowcy jednostek lub osoby przez nich wyznaczone.

Nauczyciel akademicki prowadzacy wyktad (lub koordynator przedmiotu) moze
zwroci¢ sie z wnioskiem do Przewodniczacego WZOIK (lub Prodziekana do spraw
nauczania) o przeprowadzenie hospitacji prowadzacego(ych) inne formy zajec
towarzyszacych wyktadowi.

W  przypadku negatywnych ocen studenckich Ilub innych informacji
kwestionujacych jakos¢ prowadzonych zaje¢, Dziekan z wiasnej inicjatywy, na
wniosek Przewodniczacego WZOJK lub Kierownika jednostki moze zarzadzié
przeprowadzenie hospitacji dodatkowej bez koniecznosci wskazywania jej
konkretnego terminu, o czym zawiadamiany jest nauczyciel podlegajacy
hospitacji. W takim przypadku Dziekan powotuje komisje do przeprowadzenia tej
hospitacji. Hospitacje dodatkowa mozna przeprowadzi¢ takze na prosbe
nauczyciela akademickiego.

Hospitacje w trybie zdalnym sg przeprowadzane w sytuacji, kiedy hospitacje w
formie tradycyjnej nie mogg by¢ podjete. Dotyczg tych form realizacji przedmiotu,
ktére sg prowadzone z uzyciem narzedzi ksztatcenia na odlegtosc.

W przypadku przedmiotdw wprowadzonych na state do programéw studiéw jako
przedmioty nauczane z wykorzystaniem e-learningu, ta forma przedmiotu, ktoéra
jest realizowana z uzyciem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, podlega
wytacznie hospitacji zdalnej.

Hospitacja zaje¢ zdalnych odbywa sie poprzez dotgczenie osoby hospitujacej do
spotkania w aplikacji lub na platformie, na ktorej odbywajg sie zajecia. Link
umozliwiajacy dotaczenie osoby hospitujacej do uczestnikdw zaje¢ powinien zostac
jej przestany przez osobe hospitowang nie pdzniej niz dzien przed zajeciami.
Osoba hospitowana jest zobligowana do poinformowania o $rodkach i pomocach
dydaktycznych stosowanych w trakcie zaje¢, a takze do ich udostepnienia na
pro$be oséb (osoby) hospitujacych.

Hospitacja prowadzona jest zgodnie z arkuszem hospitacyjnym stanowigcym
zatacznik do niniejszej procedury. Arkusze hospitacyjne sa poufne i stanowiq
element dokumentacji przebiegu pracy dydaktycznej pracownikéw WNB.



Ocenie podlegajg: organizacja i przebieg zaje¢, przygotowanie do zajec i
komunikatywnos¢ prowadzacego, umiejetnos¢ nawigzania kontaktu ze studentami
i ich aktywizacji, wykorzystanie srodkéw dydaktycznych (adekwatnie do rodzaju i
sposobu prowadzenia zajec), warto$¢ merytoryczna zaje¢ (z wyjatkiem hospitacji
dziekanskiej) okreslenie celu dydaktycznego zajeé i jego zgodnosci z programem
studiow oraz sylabusem przedmiotu (trescig i efektami uczenia sie). W przypadku
zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym, takze umiejetno$¢ postugiwania sie
technikami ksztatcenia na odlegto$¢, wykorzystanie mozliwosci aplikacji i
narzedzi dedykowanych ksztatceniu na odlegtosé.

Ogodlna ocena zaje¢ powinna zawierac zalecenia dla osoby hospitowanej, ktore
beda stuzy¢ poprawie jakosci ksztatcenia. Osoba hospitowana zostaje z nimi
zapoznana, a nastepnie moze wyrazi¢ swoje uwagi do oceny zaje¢ przez nig
prowadzonych, ktére zostang zapisane w arkuszu hospitacji.

Arkusz hospitacji zaje¢ zostaje podpisany przez osoby przeprowadzajace
hospitacje i osobe hospitowana.

Whnioski oraz zalecenia pohospitacyjne stanowig integralng czes¢ arkusza
hospitacyjnego.

W przypadku hospitacji zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym informacje o
wyniku hospitacji i zalecenia pohospitacyjne sg przekazywane osobie hospitowanej
drogg mailowa lub w drodze standardowego obiegu dokumentéw w UWr. W
podobny sposdb osoba hospitowana moze wyrazi¢ swoje uwagi do oceny zajec
przez nig prowadzonych.

Ocena osoby hospitowanej i wnioski zawarte w arkuszu hospitacyjnym moggq by¢
uwzgledniane podczas oceny okresowej pracownika na wniosek komisji
dokonujacej oceny.

W wybranych przypadkach WZOJK moze skierowac¢ prosbe do komisji oceniajacej
o uwzglednienie oceny i wnioskéw z przeprowadzonych hospitacji w ocenie
okresowej pracownika.

W uzasadnionych przypadkach hospitacjom moga podlega¢ réwniez praktyki
zawodowe.

3.3. Tryb i zakres sktadania dokumentéw

Po ostatniej hospitacji przeprowadzonej w danym roku akademickim (nie pdzniej
niz do konca listopada kolejnego roku akademickiego), arkusze hospitacyjne
zgromadzone przez Przewodniczgacego WZOJK sa przekazywane do Dziekanatu
WNB, gdzie przechowywane sg zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
UWr.

Dokumenty zwiazane z procedura

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce obowigzujaca w dniu uchwalenia
procedury.

Uchwata Senatu Uniwersytetu Wroclawskiego w sprawie funkcjonowania w
Uniwersytecie Wroctawskim Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
obowigzujaca na dany rok akademicki.

Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie okreslenia szczegétowych
zadan Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia oraz zespotdw ds. jakosci ksztatcenia
i ds. oceny jakosci ksztatcenia obowigzujgce na dany rok akademicki.

Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie prowadzenia i
raportowania wybranych dziatan projakosciowych prowadzonych w Uniwersytecie
Wroctawskim obowigzujgce na dany rok akademicki.

Zataczniki
11.2.-A01 - Arkusz hospitacyjny



11.2.-R01 - Formularz Raportu koncowego



11.2.-A01 - Arkusz hospitacyjny

ARKUSZ HOSPITACYINY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
WYDZIAL NAUK BIOLOGICZNYCH UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

Data hospitacji

Osoba hospitowana

Imie i nazwisko, tytut i stopier naukowy

Osoba/Osoby hospitujace (Imie i nazwisko, tytut i stopien naukowy)

Umiejscowienie zaje¢ w strukturze Wydziatu
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Sposoéb realizacji zaje¢: tradycyjny / zdalny (niewtaéciwe skrelic)

Efekty uczenia sie realizowane podczas ZajJEC ....ocuviriiiiiiiii e
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Frekwencja na hospitowanych zajeciach ...t e et it c et e



SZCZEGOLOWA OCENA ZAJEC DYDAKTYCZYCH

Organizacja i przebieg zaje¢ (w tym rozplanowanie, tempo zajec):
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos$¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Przygotowanie do zaje¢ (techniczne i merytoryczne), komunikatywno$¢ prowadzaceqo:
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos$¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Nawigzanie kontaktu ze studentami, aktywizacja, mobilizowanie do dyskusji (adekwatnie
do rodzaju i sposobu prowadzenia zajec):
Poziom: niedostateczny = dostateczny dos¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Uzywane srodki dydaktyczne (rodzaj $rodkdéw, dobdr oraz sposdéb wykorzystania w
odniesieniu _do specyfiki i tematyki zajeé, a takze adekwatnie do rodzaju i sposobu
prowadzenia zajec):

Poziom: niedostateczny dostateczny dos¢ dobry dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Wartos¢ merytoryczna zajeé, aktualnos¢ przekazywanych tresci:
Poziom: niedostateczny = dostateczny dos¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Sposbb okreslenia celu dydaktycznego i tematu zajec:
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry  dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Zgodnos¢ przekazywanych tresci z efektami uczenia sie zdefiniowanymi w sylabusie:
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)




Podsumowanie wynikdéw hospitacji zaje¢ (uwzgledniajgca wyniki szczegdtowej oceny):

Ogdlna ocena hospitacii:

dosc¢ dobra
(3,5)

niedostateczna dostateczna

(2) (3)

Uwagi osoby hospitowanej:

Osoba hospitowana

dobra ponad dobra bardzo dobra

(4) (4,5) (5)

Osoba/osoby przeprowadzajgce hospitacje

Uwagi i zalecenia pohospitacyjne (z uwzglednieniem wskazan naprawczych, korygujgcych

i doskonalacych)

Podpisy:

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z ocena koncowa hospitacji

Osoba hospitowana

Osoba/osoby przeprowadzajgce hospitacje



11.2.-R0O1 - Raport koncowy

_WYDZIAL NAUK BIOLOGICZNYCH
RAPORT KONCOWY Z HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
PRZEPROWADZONYCH W ROKU AKADEMICKIM ...............

I. Syntetyczne zestawienie przeprowadzonych hospitacji

Jednostka Nazwa Rodzaj Kierunek | Osoba hospitowana Osoba/osoby Data Ocena koncowa 0sob
organizacyjna przedmiotu i tryb* i rok (tytut, stopien przeprowadzajace | hospitacji przeprowadzajacych
zajel studiow naukowy, imie i hospitacje hospitacje
nazwisko)

* T (tradycyjny) / Z (zdalny)

II. Proponowane dziatania naprawcze, korygujace i doskonalace jakos$¢ ksztatcenia na Wydziale:_

III. Zataczniki: Arkusze hospitacji przeprowadzonych na Wydziale

Data i podpisy:

Dziekan Przewodniczgcy Wydzialowego Zespotu ds. Oceny JakoSci Ksztatcenia




