Zatacznik Nr 1 do uchwaty RW Nr 10 /2023

REGULAMIN
studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Nauk Biologicznych Uniwersytetu Wroctawskiego

1. Postanowienia ogdlne

Regulamin studenckich praktyk zawodowych na Wydziale Nauk Biologicznych
wprowadza sie na podstawie zarzadzenia nr 187/2022 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 9 sierpnia 2022 r. w sprawie organizacji praktyk przewidzianych
w programach studiow w Uniwersytecie Wroctawskim.

Szczegdtowy opis tworzenia programéw praktyk i sylabusow, wzory dokumentacji
praktyk, sposoby: weryfikacji nowych miejsc praktyk (w tym proponowanych przez
studentdw), nadzoru nad wiasciwg realizacjq praktyk, weryfikacji zgodnosci przebiegu
praktyki z jej programem oraz zaktadanymi efektami uczenia sie zawarte sq
w Procedurze postepowania w sprawie organizacji praktyk ujetych w programie studiéw,
obowigzujacych na Wydziale Nauk Biologicznych stanowigcej zatgcznik do niniejszego
regulaminu.

2. Glowne cele praktyki zawodowej

- zapoznanie sie z organizacjg i przebiegiem pracy w okreslonej instytucji;

- doskonalenie umiejetnosci organizacji pracy wiasnej, pracy zespotowej,
efektywnego zarzadzania czasem, odpowiedzialnosci za powierzone zadania;

- zdobywanie nowych do$wiadczen podczas realizacji okreslonych projektow;

- wykorzystanie w praktyce wiedzy nabytej w trakcie studidw oraz zdobycie
praktycznych umiejetnosci w pracy zwigzanej z dziatalnoscig okreslonych
instytucji;

- konfrontacja wiedzy teoretycznej z wymogami instytucji funkcjonujacych na
rynku pracy;

- poznanie wilasnych mozliwosci na rynku pracy, nawigzanie kontaktéw
zawodowych, umozliwiajacych wykorzystanie ich w momencie poszukiwania

pracy.
3. Organizacja praktyk zawodowych

3.1.Nadzér nad organizacjg i przebiegiem praktyk zawodowych sprawuje opiekun
praktyk zawodowych powotany przez Dziekana sposrdod nauczycieli akademickich.
Praktyki zawodowe mogg odbywac sie na terenie catego kraju lub za granica.
Dopuszcza sie rézne formy realizacji praktyk zawodowych.

3.2. Praktyki zawodowe mogg odbywac sie w rdznych instytucjach i firmach, ktore
realizujg dziatalno$¢ zgodng z profilem studidw, tj. np. w instytutach i jednostkach
naukowo-badawczych, laboratoriach  analitycznych, wydziatach  ochrony
érodowiska urzedow gmin, powiatéw, sejmikow samorzadowych, parkach
krajobrazowych, parkach narodowych, jednostkach organizacyjnych Laséw
Panstwowych, itp. Praktyka zawodowa moze by¢ réwniez realizowana w formie
obozu naukowego, udziatltu w pracach kota naukowego Iub uczestnictwa
w terenowych badaniach naukowych.

W celu zdobycia nowych doswiadczen zawodowych na rynku pracy zaleca sie
wykonanie praktyk zawodowych poza jednostkami WNB.
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Student moze podjgé starania o realizacje praktyki zawodowej we wiasnym
zakresie lub skorzysta¢ z propozycji i sugestii przedtozonych przez opiekuna
praktyk zawodowych.

Nowe miejsca praktyk podlegajq weryfikacji przez opiekuna praktyk.

Weryfikacja nowych instytucji przyjmujacych na praktyki moze opiera¢ sie
o kryteria uwzgledniajace: zakres i funkcje prowadzonej dziatalnosci jednostki
przyjmujacej, pozycje instytucji na rynku, jej strukture organizacyjna, kwalifikacje
kadry.

Weryfikacja uwzglednia mozliwos¢ zrealizowania wszystkich efektéw uczenia sie
i kompetencji zawodowych przynaleznych praktyce, co instytucja przyjmujaca
gwarantuje poprzez podpisanie deklaracji. W przypadku braku takich mozliwosci
instytucja nie moze by¢ miejscem realizacji praktyki.

Weryfikacja instytucji przyjmujacych, szczegdlnie w przypadku, kiedy wskazywane
jest ona przez studenta, moze mie¢ miejsce poprzez kontakt opiekuna praktyk
z ramienia uczelni z opiekunem praktykanta w jednostce przyjmujacej. Forma
kontaktu uzgadniana jest przez strony zainteresowane (np. spotkanie on-line,
kontakt mailowy/telefoniczny itp.). Opiekun praktyki podejmuje decyzje
0 wpisaniu instytucji na liste miejsc realizacji praktyki. Informacja o nowych
miejscach realizacji praktyk (wskazanych przez studenta lub przez zgtoszenie sie
zainteresowanej instytucji) zostaje zawarta w corocznym sprawozdaniu
z dziatalnosci opiekuna praktyk.

Na podstawie wynikow weryfikacji miejsc praktyk baza jest sukcesywnie
uzupetniana, a sporzadzony wykaz instytucji udostepniany studentom.

3.3. Realizacja gtdwnych celdw praktyki zawodowej powinna zosta¢ osiggnieta poprzez
udziat studenta w pracach obejmujacych =zagadnienia wyszczegdlnione
w programie praktyk.

Przed rozpoczeciem praktyki student zobowigzany jest zapoznac sie z regulacjami
okreslonymi w Procedurze postepowania w sprawie organizacji praktyk
ujetych w programie studiéw (zatacznik 1. Do Regulaminu praktyk).
3.4.Student samodzielnie organizuje przebieg praktyki, tj. uzgadnia indywidualny
zakres obowigzkow i zadan w okreslonej instytucji (zaktadzie), po czym konsultuje
go z opiekunem praktyk celem umozliwienia wtasciwego nadzoru nad realizacjq
praktyk.
Podstawg realizacji praktyki jest umowa uczelni z instytucja (zaktadem), w ktorej
praktyka bedzie realizowana oraz skierowanie na praktyke, wystawiane przez
dziekanat. Aby przygotowac¢ powyzsze dokumenty, student w ustalonym terminie
powinien wypetni¢ udostepniony przez opiekuna praktyk - elektroniczny formularz
deklaracji oraz ztozy¢ w dziekanacie wypetniong i podpisang deklaracje przyjecia
na praktyke, deklaracje studenta oraz dokument, pos$wiadczajacy posiadanie
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz odpowiedzialnosci
cywilnej na czas trwania praktyki. W zwigzku z odbywaniem praktyki zawodowej
studentowi nie przystugujg od Uczelni zadne $wiadczenia finansowe ani rzeczowe.

4. Termin realizacji oraz czas trwania praktyk zawodowych

Praktyki zawodowe realizowane sa w trybie ciggtym. Czas i termin realizacji praktyki
okreslony jest w programie studiéw. Po uzyskaniu zgody Prodziekana ds. studenckich
praktyka moze by¢ realizowana w innym terminie, rowniez w trybie nieciggtym (pod
warunkiem, ze odbywanie praktyki nie bedzie kolidowato z wypetnieniem przez
studenta obowigzkow wynikajacych z toku studidw).

5. Tryb postepowania
5.1.Program praktyki zawodowej okreslany jest w oparciu o wyznaczone dla niej efekty

uczenia sie wskazane w programie studiow, ktérego praktyka dotyczy.

Praktyki realizowane sq w oparciu o sylabusy przygotowane zgodnie z przyjetymi
na wydziale standardami okreslonymi Procedurg opracowania i modyfikowania
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metryki przedmiotu (sylabusa) wtasciwg dla kazdego realizowanego przedmiotu,
w tym praktyk zawodowych.
Wymagania stawiane studentom podczas Praktyk zawodowych sg opisane efektami
uczenia sie adekwatnymi do kierunku, na ktérym praktyka jest realizowana.
5.2.W celu nadzoru nad wiasciwg realizacjg praktyk Opiekun praktyk organizuje
zebranie informacyjne dla studentéw (pod rygorem obowigzkowosci), a student po
dokonaniu wyboru miejsca praktyki ma obowigzek wprowadzenia danych na temat
instytucji przyjmujacej i zakresu wykonywanych prac do formularza on-line.
Informacje podlegajq kontroli i weryfikacji przez opiekuna praktyk.

5.3.Opiekun praktyk sporzadza i przekazuje do dziekanatu wykaz studentéw wraz
z adresami zaktadow/instytucji, w ktérych beda realizowac¢ praktyki oraz z danymi
na temat opiekundw praktyki w miejscu jej realizacji.

Po =zatwierdzeniu wykazu przez Prodziekana ds. studenckich, pracownik
dziekanatu sporzadza umowy o organizacji praktyk i przesyta je do
zaktadow/instytucji za posrednictwem poczty tradycyjnej.

Skierowania na praktyke zostaja sporzadzone i przekazane studentom po
otrzymaniu umoéw podpisanych przez zaktady/instytucje.

Studenci zgtaszajq sie ze skierowaniem do zaktadu/instytucji i realizujg zadania
objete programem praktyki.

5.4.Realizacja praktyki moze podlegac hospitacji zgodnie ze standardami przyjetymi
na wydziale, okreslonymi procedurg hospitacji zaje¢, w celu weryfikacji zgodnosci
przebiegu praktyki z jej programem oraz zakfadanymi efektami uczenia sie.
Hospitacje maja miejsce w szczegdlnosci w przypadku zgtoszenia zakiécen
w realizacji praktyki przez studenta lub jednostke przyjmujaca. Maja forme
posrednig np. spotkanie on-line, kontakt mailowy/telefoniczny itp., a ich efektem
jest informacja zawarta w sprawozdaniu z dziatalnosci opiekuna praktyk.

5.5. Potwierdzeniem uzyskania wymaganych efektéw uczenia sie i kompetencji
zawodowych poprzez wykonanie czynnosci/zadan wiasciwych dla praktyki jest
wiasciwie wypetniona Karta przebiegu praktyki zawodowej oraz ocena wystawiona
przez opiekuna praktyki w jednostce przyjmujacej.

5.6.Dopuszcza sie realizacje praktyki w miejscu zatrudnienia, w formie innej
aktywnosci studenta lub w formie obozu naukowego, udziatu w pracach kota
naukowego lub uczestnictwa w terenowych badaniach naukowych, jesli zakres
wykonywanych zadan/obowigzkéw jest zgodny z kierunkiem studiéw oraz
umozliwia osiggniecie zaktadanych efektéw uczenia sie okreslonych dla praktyki,
co zostaje potwierdzone opiniqg opiekuna praktyki. Czas trwania takiej
dziatalnosci/aktywnosci nie moze by¢ krotszy od wymaganego czasu trwania
praktyki. W celu uzyskania zgody na realizacje praktyki w miejscu zatrudnienia
student zobowigzany jest do ztozenia wniosku.

5.7.Student moze ubiegac¢ sie o uznanie efektéw uczenia sie wiasciwych dla praktyki
zdobytych formie innej aktywnosci poprzez ztozenie udokumentowanego wniosku.

5.8. Ewaluacja przebiegu praktyki przebiega na zasadach ustalonych dla innych
przedmiotow (ankiety studenckie, ankiety po zakonczeniu studiow).

. Obowiazki studenta dotyczace przebiegu i zaliczenia praktyk zawodowych

Student jest zobowigzany do zapoznania sie i przestrzegania Regulaminu praktyk
zawodowych oraz do odbycia praktyki zawodowej w wymiarze przewidzianym
w programie studiéw. Student przed rozpoczeciem praktyki zawodowej powinien
ubezpieczy¢ sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i odpowiedzialnosci cywilnej
na czas trwania praktyki zawodowej, wypetni¢ elektroniczny formularz deklaracji oraz
ztozy¢ w dziekanacie wypetniong i podpisang deklaracje przyjecia na praktyke,
deklaracje studenta oraz dokument, poswiadczajacy posiadanie ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw oraz odpowiedzialnosci cywilnej na czas trwania
praktyki. Przed rozpoczeciem praktyki student ma obowigzek odbycia szkolenia BHP
w miejscu praktyki.
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Student jest zobowigzany do aktywnego uczestnictwa w realizacji zadan objetych
programem praktyk i wykonywania polecen przetozonych w miejscu odbywania
praktyki.

Student ma obowigzek skrupulatnego i biezacego wypetniania Karty przebiegu praktyki
zawodowej, ktora stanowi podstawe zaliczenia praktyki.

Potwierdzenie wykonywanych czynnosci w ramach realizacji programu praktyki stanowi
Karta przebiegu praktyki oraz ocena wystawiona przez opiekuna praktyki zawodowej
Z jednostki przyjmujacej.

Po ukonczeniu praktyki, w terminie ustalonym przez opiekuna praktyk, student ma
obowigzek dostarczy¢ opiekunowi praktyk zawodowych petng dokumentacje,
potwierdzajaca realizacje celow i zadan praktyki.

Zatwierdzong Karte przebiegu praktyki zawodowej oraz zaswiadczenie o odbyciu
praktyki, student ma obowigzek ztozy¢ w Dziekanacie do 30 wrzesnia roku
akademickiego, w ktérym realizowat praktyke. Dokumenty te s wiaczane do
dokumentacji przebiegu studidw.

Student, ktéry naruszy w razacy sposéb dyscypline pracy, spowoduje zagrozenie dla
zycia lub zdrowia, moze zosta¢ odwotany z praktyki.

. Zaliczenie praktyki

Podstawg =zaliczenia praktyki zawodowej jest jej realizacja w pelnym wymiarze,
dostarczenie opiekunowi praktyk zawodowych Karty przebiegu praktyki,
potwierdzajacej wykonywanie obowigzkow w zestawieniach czasowych z oceng
wystawiong w jednostce przyjmujacej oraz zaswiadczenia o odbyciu praktyki.

Decyzje o zaliczeniu praktyk zawodowych podejmuje opiekun praktyk zawodowych
z ramienia Uczelni, ktéry w celu weryfikacji ztozonej dokumentacji oraz otrzymanej
oceny moze skonsultowaé¢ sie z jednostkg przyjmujaca praktykanta, a takze
przeprowadzi¢ rozmowe z praktykantem na temat przebiegu praktyki. Zaliczenie
odbywa sie poprzez wystawienie/wpisanie korncowej oceny oraz podpisanie
zaswiadczenia o odbyciu praktyki. Karta przebiegu praktyki zawodowej i zaswiadczenie
o odbyciu praktyki przechowywane jest w aktach studenta do konca studiéw a potem
archiwizowane.

. Postanowienia koncowe

Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany w organizacji praktyk studenckich.

Zalgcznik 1. Procedura postepowania w sprawie organizacji praktyk ujetych
w programie studiéw.



