Zarzadzenie Nr 1/2023
Dziekana Wydziatu Nauk Biologicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 4 stycznia 2023 r.

ustalajgce terminarz i zakres dziatan zwigzanych z wprowadzaniem informacji

do Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

§1
Egzaminy dyplomowe licencjackie i magisterskie na Wydziale Nauk Biologicznych
odbywajg sie w terminach ustalonych przez Dziekana WNB w porozumieniu

z Przewodniczacymi Kierunkowych Zespotdow ds. Jakosci Ksztatcenia.

§2
Na podstawie Zarzadzenia Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
12 maja 2022 r. w sprawie Procedury dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych
w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do Repozytorium pisemnych prac

dyplomowych, na Wydziale Nauk Biologicznych wprowadza sie terminarz i zakres dziatan

w systemie APD:

Krok

Kto

Zadanie do wykonania

Przewodniczacy
Kierunkowego
Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia w
porozumieniu

Z promotorem

W terminie ustalonym przez Dziekana WNB przekazanie
do Dziekanatu informacji o planowanych egzaminach
dyplomowych w formie tabeli zawierajacej dane:
1) imie, nazwisko studenta; kierunek, specjalnos¢
2) tytut pracy dyplomowej w jezyku polskim
i angielskim
3) sktad komisji przeprowadzajacej egzamin
dyplomowy:
a) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien
naukowy promotora;
b) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien
naukowy recenzenta;
c) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien
naukowy przewodniczacego;
4) planowang date egzaminu dyplomowego
5) adresy e-mail promotorow i recenzentéw spoza WNB




W przypadku tajemnic ustawowo chronionych:

Do informacji o planowanych egzaminach dyplomowych
promotor zobowigzany jest zataczy¢ wyrazong na
piSmie zgode dysponenta tajemnic ustawowo
chronionych, w tym tajemnic zawodowych zawartych
w pracy dyplomowej, na udostepnienie pracy
dyplomowej w Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych. Zgoda powinna by¢ przedtozona przez
studenta przygotowujacego prace dyplomowa przed
rozpoczeciem jej opracowywania.

Oa

Dziekanat

Pracownik dziekanatu, w terminie nie pdzniej niz
5 tygodni przed data egzaminu dyplomowego,
wprowadza do systemu USOS:

1) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu
i w jezyku angielskim

2) sktad komisji przeprowadzajacej egzamin
dyplomowy:

a) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy
promotora;

b) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy
recenzenta;

c) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy
przewodniczacego;

3) planowang date egzaminu dyplomowego;

oraz zaznacza, ze protokdt egzaminu dyplomowego
bedzie procedowany elektronicznie przez komisje w
systemie APD.
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Student

Student, nie podézniej niz 4 tygodnie przed data
egzaminu dyplomowego, po wprowadzeniu do
systemu USOS danych przez pracownika dziekanatu,
zobowigzany jest do:

1) wprowadzenia do systemu APD nazwy jezyka,
w ktérym zostat ztozony oryginat pracy dyplomowej;

2) wprowadzenia zwieztego streszczenia pracy
w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk
polski oraz zwieztego streszczenia pracy w jezyku
polskim ijezyku oryginatu, jezeli praca dyplomowa
przygotowana jest w innym jezyku niz polski -
maksymalny limit znakéw 4000;

3) wprowadzenia stdw kluczowych w jezyku
polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski oraz
stow kluczowych w jezyku polskim i w jezyku oryginatu,
jezeli jezykiem pracy jest jezyk obcy - maksymalny
limit znakéw 1000;

4) zatwierdzenia w systemie APD os$wiadczenia
o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej;




5) wprowadzenia do systemu APD  wersji
elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej
w postaci jednego pliku w formacie PDF. W pracach
dyplomowych zataczniki nalezy wprowadza¢ do APD
w postaci dodatkowego spakowanego zatgcznika (ZIP,
RAR, 7Z, GZIP). Nazwa pliku sktada sie: ze skrétu
nazwy Uniwersytetu Wroctawskiego (UWr), z cyfrowego
kodu wydziatu (25), z numeru albumu studenta (od 4
do 6 cyfr), z roku zamieszczenia pracy dyplomowej
w APD, a poszczegolne elementy nazwy pliku rozdziela
mysInik, np.: UWr-25-123456-2018;

6) sprawdzenia czy tytut pracy dyplomowej
w wersji PDF jest identyczny z tytulem wpisanym
w APD;

7) wprowadzenia do systemu APD ttumaczenia na
jezyk angielski elementéw, o ktérych mowa w pkt 2-3;

8) okreslenia czy praca dyplomowa ma byc¢
dostepna w czytelni.

Po realizacji przez studenta powyzszych punktow
i wybraniu opcji ,Przekaz do zatwierdzenia przez
opiekuna”, system APD, za posrednictwem poczty
elektronicznej, automatycznie informuje promotora
o przekazaniu pracy do akceptacji.

Promotor

Promotor nie p6zniej niz 7 dni po wprowadzeniu
pracy dyplomowej przez studenta do APD zobowigzany
jest do:

1) sprawdzenia zgodnosci tytutu pracy dyplomowej
umieszczonej przez studenta w pliku PDF z tytutem
wprowadzonym do systemu USOS i APD;

2) przestania pracy dyplomowej do sprawdzenia
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA);

3) oceny raportu podobienstwa, wygenerowanego
z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA). JSA
prezentuje wartosci Procentowego Rozmiaru
Podobienstwa PRP w trzech kolorach:

. zielony (nie przekracza progu tolerancji);

o pomaranczowy (przekracza prég podwyzszony),
promotor ocenia czy dopuszcza prace do obrony, czy
bedzie logowa¢ sie do JSA celem doktadnej analizy
raportu;

o czerwony (przekracza prog wysoki), promotor
powinien zalogowac¢ sie do JSA celem doktadnej analizy
raportu.




Login i hasto do systemu JSA zostanie nadany
promotorowi przez Administratora JSA po zgtoszeniu
tego faktu do dziekanatu;

4) zatwierdzenia pracy dyplomowej w APD jesli nie
wystepujq przestanki wskazujgce, ze praca zostata
napisana z naruszeniem praw autorskich, celem
napisania recenzji (promotor i recenzent);

5) ztozenia elektronicznego oswiadczenia
o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony;

6) w przypadku wystgpienia podejrzenia naruszenia
praw autorskich w pracy dyplomowej, promotor
powiadamia o tym fakcie dziekana, ktéry zwraca sie do
rektora z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania
wyjasniajacego;

7) w przypadku konieczno$ci poprawy pracy
dyplomowej wynikajacej z braku rzetelnosci (nalezytej
starannosci) studenta, promotor cofa prace dyplomowg
do poprawy zgodnie z zatacznikiem nr 1.

Praca dyplomowa moze =zosta¢ przekazana do
ponownego sprawdzenia w JSA w ramach tego samego
badania jako nowa proéba tylko jeden raz.

Student

Student ma mozliwo$¢ pobrania raportu z wynikiem
sprawdzenia pracy w systemie antyplagiatowym.

Student najpdzniej do dnia egzaminu dyplomowego ma
mozliwos¢ ztozenia w dziekanacie podania o wydanie
dyplomu w jezyku angielskim.

Student najpdzniej do dnia egzaminu dyplomowego ma
mozliwos¢ ztozenia w dziekanacie podania o wpisanie
informacji do suplementu wraz z dokumentami
potwierdzajacymi.

Promotor i recenzent

Po zatwierdzeniu w systemie APD pracy przez
promotora, recenzent informowany jest przez system
APD o mozliwosci wykonania recenzji.

Promotor i recenzent zobowigzani sq najpozniej 7 dni
roboczych przed egzaminem dyplomowym, do
wypetnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD
formularza oceny pracy dyplomowej stanowigcej
recenzje pracy dyplomowej.

Po zatwierdzeniu status pracy automatycznie zmieni sie
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na ,Praca gotowa do obrony”. Tylko wowczas bedzie
mozliwe wypetnienie protokotu egzaminu dyplomowego
przez komisje.

5 Dziekanat

Pracownik dziekanatu zobowigzany jest do sprawdzenia
poprawnosci wpisanych danych w terminie nie poézniej
niz 3 dni robocze przed obrong:

1) czy praca dyplomowa studenta i pozostate
wymagane dane zostaly wprowadzone do systemu
APD;

2) czy praca dyplomowa wprowadzona przez
studenta zostata zatwierdzona przez promotora
w systemie APD;

3) czy do systemu APD zostaty wprowadzone
recenzje.

5 Cztonkowie Komisji

Wypetnienie i zatwierdzenie protokotu egzaminu
dyplomowego w APD.

6 Dziekanat

Po egzaminie dyplomowym pracownik dziekanatu:

1) drukuje wypetniony i podpisany elektronicznie
w systemie APD przez komisje egzaminacyjng
protokét z egzaminu dyplomowego i recenzje;

2) na podstawie protokotu egzaminu dyplomowego
nadaje w systemie USOS numer dyplomu
z centralnego, uczelnianego Rejestru numeréw
dyplomow;

3) drukuje w systemie USOS Karte Pracy Dyplomowej.

§3

W wyjatkowych sytuacjach, na pisemny i uzasadniony wniosek promotora lub

studenta, egzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony w innym terminie niz

wynikajace z § 1. Wniosek w tej sprawie kierowany jest do dziekana. Decyzja dziekana

jest ostateczna.

W omawianym przypadku

rozpoczecie procesu dyplomowania spoczywa na

promotorze. Promotor, dziatajac w porozumieniu z Przewodniczacym Kierunkowego

Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia, nie pdzniej niz 6 tygodni przed planowanym terminem

obrony pracy dyplomowej dostarcza do dziekanatu, wydrukowany z systemu APD

formularz, zawierajacy ponizsze informacje:

1) imie, nazwisko i numer albumu studenta, kierunek studidéw, specjalnos¢;

2) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu i w jezyku angielskim

3) skiad komisji przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy:

a) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy promotora;

b) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;

c) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopier naukowy przewodniczacego;




4) planowang date egzaminu dyplomowego

5) adresy e-mail promotoréw i recenzentéw spoza WNB.

Pracownik Dziekanatu nie poézniej niz w terminie 3 dni roboczych wprowadza
wymagane informacje do systemu USOS. Kolejne czynnosci (poczawszy od kroku 1)

wykonywane sg zgodnie z terminarzem ustalonym w § 2.

§4

1. Niedotrzymanie terminéw okreslonych w niniejszej procedurze lub niewykonanie
wymaganych czynnosci w Archiwum Prac Dyplomowych moze spowodowac, ze egzamin
dyplomowy odbedzie sie w terminie pdzniejszym niz planowany. Kazdorazowo nowy
termin wyznacza dziekan. Decyzja w tej sprawie jest ostateczna.

2. W uzasadnionych przypadkach promotor moze wyrazi¢ zgode (w porozumieniu
z recenzentem) na wprowadzenie przez studenta pracy do systemu APD w terminie
pézniejszym, niz wynikajacy z terminarza, pod warunkiem dotrzymania terminu
sporzadzenia i zatwierdzenia recenzji przez promotora i recenzenta najpozniej 7 dni

roboczych przed datg egzaminu dyplomowego.

§5
Konto z dostepem do systemu USQOS oraz APD promotorom i recenzentom
z zewnatrz nadaje koordynator systemu USOS. Wskazany przez kierownika dziekanatu
pracownik zgtasza koordynatorowi USOS koniecznos$¢ utworzenia kont w systemie dla w/w
0s6b.
§6
Wytyczne dotyczace pisania prac dyplomowych oraz warunki dopuszczenia studenta

do egzaminu dyplomowego reguluja odrebne przepisy.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od roku
akademickiego 2022/23.

Dziekan Wydziatu Nauk Biologicznych
dr hab. inz. Marcin Kadej, prof. UWr



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 1/2023 Dziekana WNB

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia braku rzetelnosci

1.

Jezeli z oceny wynika, ze praca dyplomowa nie zawiera przestanek popetnienia
plagiatu, a jest wynikiem braku rzetelnosci (nalezytej starannosci) autora przy
wykorzystaniu cudzych utworédw w pracy dyplomowej, promotor bezzwitocznie
przekazuje Dziekanowi i studentowi informacje o cofnieciu pracy dyplomowej do
poprawy w tym zakresie, wskazujac jednoczesnie na proporcje tekstu autorstwa
studenta przedstawiajacego prace oraz materiatdw zrodtowych zamieszczonych
w pracy dyplomowej.

Student dokonuje poprawy pracy dyplomowej i zalacza wersje elektroniczng
poprawionej pracy, ktorg promotor przesyta do systemu antyplagiatowego.

Po ponownym sprawdzeniu pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym
promotor przesyta do Dziekanatu odpowiednig pisemng informacje oraz skfada
elektroniczne oswiadczenie o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony.

Praca dyplomowa moze zosta¢ przekazana do ponownego sprawdzenia w JSA

w ramach tego samego badania jako nowa proba tylko jeden raz.



