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10.

II.

1.

Procedura dotyczaca organizacji i przebiegu posiedzen komisji doktorskich
(komisji do przyjecia i obrony rozpraw doktorskich)
dziatajacych w ramach Rady Dyscypliny Naukowej Nauki Biologiczne
z wykorzystaniem narzedzi komunikacji elektronicznej.

. Informacje ogélne

Do organizowania i przeprowadzenia posiedzen zdalnych komisji doktorskich (zwanych dalej
komisjami) wykorzystuje sie aplikacje dostepne dla wszystkich pracownikéw i doktorantéw
UWTr po zalogowaniu sie do pakietu Office 365:

e MS Outlook (poczta elektroniczna);

e MS Teams - zorganizowanie i przeprowadzenie zdalnego posiedzenia;

e MS Forms - podpisanie listy obecnosci;

e MS Forms lub aplikacja Ankieter - przeprowadzenie gtosowan tajnych.

Do korespondenciji elektronicznej wykorzystuje sie poczte stuzbowg (pracownicy i doktoranci
UWr wytacznie poczta w domenie @uwr.edu.pl).

O przeprowadzeniu obrony rozprawy doktorskiej w formie zdalnej postanawia komisja
doktorska w porozumieniu z doktorantem.

Uchwaty i protokoty komisji sporzadzane sq ze zgodnie z przyjetym w UWr wzorem.

Uchwaty komisji podpisywane sg przez przewodniczacego.

Protokoty podpisuje przewodniczacy komisji i protokolant.

Liste obecnosci potwierdza podpisem przewodniczacy komisji i protokolant.

Protokolantem na posiedzeniu komisji doktorskich na ktéorym nastepuje przyjecie
i dopuszczenie rozprawy do publicznej obrony jest sekretarz.

Kandydata na protokolanta publicznej obrony zgtasza przewodniczacemu komisji promotor na
posiedzeniu komisji, na ktéorym nastepuje przyjecie i dopuszczenie rozprawy do publicznej
obrony.

W posiedzeniu komisji doktorskiej, moze uczestniczyé, na zaproszenie przewodniczacego
komisji, promotor pomocniczy bez prawa gtosu.

Tworzenie i usuwanie grupy
Przewodniczacy komisji/sekretarz tworzy z poziomu MS Outlook na potrzeby dziatania kazdej
komisji doktorskiej grupe o nazwie WNBKD imie i nazwisko doktoranta (np.
WNBKDJanKowalski). Witascicielami grupy sq przewodniczacy komisji i sekretarz.
Recenzenci w przewodzie/postepowaniu doktorskim zapraszani sg do grupy ze statusem
goscia.
Sekretarz przechowuje i udostepnia cztonkom komisji pliki dotyczace doktoranta z poziomu
One Drive.
Po nadaniu przez Rade Dyscypliny Naukowej Nauki Biologiczne stopnia doktora grupa jest
usuwana przez przewodniczacego/sekretarza komisji. Z kalendarza usuwany jest link do
publicznej obrony.

III. Zwolywanie posiedzen

1.

3.

Sekretarz, na polecenie przewodniczacego, wysyta drogg elektroniczng do wszystkich cztonkéw
zawiadomienie zawierajace termin posiedzenia, informacje jakie narzedzia zostang uzyte do
przeprowadzenia obrad. Zawiadomienia przesytane sg najpdzniej 3 dni przed data planowanego
posiedzenia. Zawiadomienie o publicznej obronie przesytane jest w terminie okreslonym
wilasciwg ustawa.

W przypadku nagrywania publicznej obrony w celu napisania protokotu nalezy uzyskac¢ zgody
wszystkich obecnych i odczytac lub zamiesci¢ na czacie spotkania klauzule informacyjng RODO
(zatacznik nr 4). Ewentualne nagrywanie rozpoczyna przewodniczacy lub na jego polecenie
sekretarz.

Sekretarz zaprasza cztonkéw na spotkanie komisji doktorskiej poprzez kalendarz Outlook.



4. Posiedzenie odbywa sie z uzyciem aplikacji MS Teams oraz poczty stuzbowej. Po zalogowaniu do
Office 365 nalezy otworzy¢ w osobnych oknach (zaktadkach) poczte stuzbowga oraz aplikacje MS
Teams.

IV. Przebieg obrad

1. Posiedzenie rozpoczyna (otwiera) przewodniczacy komisji, a nastepnie:

e ustala kworum (sprawdzenie listy obecnosci z uzyciem programu MS Forms lub odczytanie
listy obecnosci);

e okresla zasady obowigzujagce podczas posiedzenia, w tym prowadzenia dyskusji
i gtosowania okreslone w pkt. Vi VI;

2. Posiedzenie komisji przebiega zgodnie z procedurg okreslong dla przyjecia rozprawy doktorskiej
i dopuszczenia jej do publicznej obrony (zatacznik nr 1) Iub procedurg okreslong dla
przeprowadzenia publicznej obrony (zatacznik nr 2).

3. Posiedzenie komisji konczy (zamyka) przewodniczacy.

V. Zasady dotyczace dyskusji
1. Zasady obowigzujace podczas posiedzenia komisji okresla przewodniczacy komisji, w tym
prowadzenia dyskusji i gtosowania (w celu wyeliminowania zaktdcen oraz sprzezen jednoczesnie
moze mowic tylko jedna osoba po wywotaniu przez przewodniczacego).
2. Przewodniczacy komisji:
e prowadzi posiedzenie komisji doktorskiej i publiczng obrone,
e udziela gtosu w kolejnosci ich zgtaszania,
e zarzadza gtosowanie.

3. Osoba chcaca zabra¢ gtos w dyskusji zgtasza ten fakt poprzez wystanie na czacie
wiadomosci ,prosze o gtos” lub przycisniecie ikonki ,podniesionej reki” (po zabraniu gtosu
nalezy odklikng¢ ikonke ,podniesionej reki”). Sposdb =zabierania glosu ustala
przewodniczacy bezposrednio na posiedzeniu.

VI. Zasady dotyczace glosowania

1. Glosowania tajne w sprawie:
e przyjecia rozprawy doktorskiej i dopuszczenia jej do publicznej obrony
e przyjecia publicznej obrony rozprawy doktorskiej i wniosku o nadanie stopnia doktora
e uznania rozprawy doktorskiej za wyrdzniajacq
odbywajq sie z uzyciem aplikacji MS Forms lub Ankieter.

2. Sekretarz na prosbe przewodniczacego przesyta do potwierdzonych na liscie obecnosci

uprawnionych do gtosowania cztonkéw komisji osobne e-maile z linkami do ww. gtosowan.

. Glosowanie otwiera i zamyka przewodniczacy komisji.

4. Aplikacja MS Forms/Ankieter zlicza gtosy automatycznie. Sekretarz generuje raport z wynikami,
ktory przesyta przewodniczacemu komisji i zamieszcza w czacie spotkania oraz drukuje do
dokumentaciji.

5. Przewodniczacy komisji lub sekretarz na prosbe przewodniczacego odczytuje wyniki gtosowan.

w

VII. Oddanie gtosu

1. W celu oddania gtosu nalezy przej$¢ do okna (zaktadki) z pocztg elektroniczng, otworzy¢ e-mail
z nazwg gtosowania i klikna¢ w znajdujacy sie w nim link, pod ktérym znajduje sie formularz
stanowiacy karte do gtosowania.

2. Glosujacy przy kazdym wniosku zaznacza swéj gtos: ,tak”, ,nie” lub ,wstrzymujacy”, nastepnie
przyciska ,przeslij” w celu oddania gtosu. Formularz zezwala tylko na jedng odpowiedz od
kazdej osoby.



VIII. Przygotowanie do publicznej obrony:

1.

Przewodniczacy komisji /sekretarz tworzy link do spotkania w aplikacji MS Teams, ktory bedzie
umieszczony w zawiadomieniu o publicznej obronie oraz link do spotkania niejawnego dla
cztonkéw komisji doktorskiej.

Pracownik dziekanatu umieszcza na stronie internetowej Wydziatu WNB lub WB streszczenia

rozprawy oraz recenzje.

Co najmniej dziesie¢ dni przed wyznaczonym terminem publicznej obrony:

a) na stronie internetowej WNB lub WB (pracownik dziekanatu) oraz UWr (sekretarz komisji)
umieszcza zawiadomienie o publicznej obronie doktorskiej wedlug wzoru stanowigcego
zatqcznik nr 3.

b) Sekretarz komisji przesyta zawiadomienie o obronie (zatacznik nr 3) do innych jednostek
uprawnionych do nadawania stopnia doktora w danej dyscyplinie naukowej.

Zaleca sie, aby przewodniczacy komisji wykonat prébne potaczenie przed publiczna obrong

z udziatem: cztonkéw komisji doktorskiej, promotora, recenzentow, doktoranta, sekretarza,

protokolanta.

IX. Zasady przeprowadzenia publicznej obrony rozprawy doktorskiej

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Obrona jest jawna, przebiega z uzyciem narzedzi informatycznych zapewniajacych transmisje
obrazu i dzwieku; publiczny charakter obrony jest zapewniony poprzez mozliwos¢ zdalnego
uczestnictwa w niej i zadawania pytan przez osoby z zewnatrz.

Doktorant moze zwrdcic¢ sie do kierownika jednostki o udostepnienie pomieszczenia na terenie
jednostki wyposazonego w odpowiednig infrastrukture informatyczna, z ktérego bedzie magt
uczestniczy¢ w obronie.

Kwadrans przed rozpoczeciem publicznej obrony przewodniczacy komisji ustala kworum.

Czes$¢ jawna posiedzenia przebiega zgodnie z procedurg przebiegu publicznej obrony pracy
doktorskiej (zatacznik nr 2).

Doktorant w trakcie catego przebiegu obrony powinien mieé¢ wtagczong kamere.

W celu zachowania jak najlepszej jakosci potaczenia internetowego wigczong kamere
i mikrofon ma tylko przewodniczacy komisji i doktorant. Pozostali czionkowie komisji
doktorskiej oraz uczestnicy obrony wiaczajg obraz i dzwiek tylko w momencie zabierania
gtosu.

W przypadku, gdy jakos¢ potaczenia internetowego z: doktorantem, promotorem lub
recenzentem uniemozliwia prawidtowe przeprowadzenie obrony, przewodniczacy komisji
podejmuje prébe ponownego nawigzania pofaczenia, zarzadza przerwe albo odracza obrone
(w porozumieniu z pozostatymi cztonkami komisji) na oznaczony okres.

Przepis z pkt. 7 obowigzuje réwniez w przypadku utraty tacznosci z cztonkami komisji, ktéra
skutkuje utratg kworum.

W przypadku odroczenia obrony z powodu trudnosci technicznych, przewodniczacy komisji
informuje uczestnikow obrony o kontynuowaniu obrony w nowym terminie. Termin ten jest
okreslany niezwiocznie w uzgodnieniu z doktorantem i komisjg. Informacja o nowym terminie
obrony jest przekazywana przez sekretarza nowym zawiadomieniem przesytanym do
wszystkich jednostek i ogtaszanym na wilasciwych stronach internetowych.

Po zakoniczeniu czesci jawnej publicznej obrony przewodniczacy komisji ogtasza przerwe,
cztonkowie komisji opuszczajg spotkanie i biorg udziat w czesci niejawnej posiedzenia.
Gtosowania tajne nad uchwatami odbywaja sie przy uzyciu narzedzi informatycznych
okreslonych procedura.

Doktorant oraz pozostali uczestnicy obrony w czasie trwania czesci niejawnej posiedzenia
komisji oczekujg na ogtoszenie przez przewodniczgcego wyniku obrony.

Po zakonczeniu czesci niejawnej posiedzenia przewodniczacy komisji informuje uczestnikéw
obrony o wynikach gtosowan tajnych.

Po przyjeciu publicznej obrony rozprawy doktorskiej przewodniczacy komisji ogtasza, ze
komisja wnioskuje do Rady Dyscypliny Naukowej Nauki Biologiczne na Wydziale Nauk
Biologicznych Uniwersytetu Wroctawskiego o nadanie doktorantowi stopnia doktora
w dziedzinie nauk Scistych i przyrodniczych, dyscyplinie nauki biologiczne.



15. Uchwate w sprawie odmowy przyjecia obrony komisja doktorska przedstawia wraz
z uzasadnieniem Radzie Dyscypliny, ktéra podejmuje uchwate w tej sprawie.

16. W protokole z publicznej obrony odnotowuje sie utrate potaczenia, przerwanie obrony oraz
decyzje o jej odroczeniu.

Przewodniczacy Rady Dyscypliny Naukowej
Nauki Biologiczne
4rof.. Bogustaw Pawtowski

Wroctaw, 2020-07-15



Zatgcznik Nr 1

Protokot
z posiedzenia Komisji Doktorskiej w sprawie przyjecia i dopuszczenia do publicznej
obrony rozprawy doktorskiej pt.:

0T«
W dniu .o w (podalé miejsce lub wpisaé¢ w formie zdalnej) .................cccoovvvevnneennn.
0 godz. .cccoveeveeieene odbyto sie posiedzenie w sprawie dopuszczenia do publicznej obrony rozprawy
doktorskie] mMgr ... 5 SRR
przygotowanej pod Kierunki€m ... na Wydziale (w Instytucie)

......................................................................................................... Uniwersytetu Wroctawskiego.

I Przebieg czesci jawnej posiedzenia:
1. Posiedzenie otworzyt PrzewodniczgCy KOMISTi ...occooiiiiiiiniiiiiiiiie s ,
ktory przedstawit porzadek posiedzenia.

2. Przewodniczacy komisji poinformowat zebranych o uzyskaniu przez Doktoranta(ke) recenzji
rozprawy doktorskiej od:

oraz o wynikach egzaminow doktorskich zdawanych przez doktoranta(ke):

- z dyscypliny podstawowej (podac jakKi€j i WYNIK) ...cccccvveierrrreiieisieieices e
- z dyscypliny dodatkowej (podac jaki€j i WYNIK) ....c.coveueeeeiereieeeieeeeeeeee e
- z jezyka nowozytnego (podac jakiego i WYNIK) ..cccceoverireieiiceeeeseee e

3. Przewodniczacy Komisji przedstawit wniosek w sprawie przyjecia rozprawy doktorskiej
i dopuszczenia jej do publicznej obrony.

II Przebieg czesci tajnej posiedzenia:
Przewodniczacy Komisji zamknat cze$¢ jawng posiedzenia i zarzadzit tajne gtosowanie w tej

sprawie.
Na posiedzeniu byto obecnych ............. , hieobecnych ............ (lista obecnosci w zataczeniu),
(tacznie oddanych gtosow ....... , w tym ..... za, .....przeciw, ......wstrzymujacych sie

i .... niewaznych).
1. Komisja Doktorska postanowita przyjac
(nie przyjac*) prace(y) doktorska(iej) i dopusci¢ (nie dopusci¢*) Doktoranta(ke) do

publicznej obrony.

2. Komisja Doktorska ustalita termin publicznej obrony rozprawy

doktorskiej Pana(i) MQr ..o e na dzien .....cceveeceeeeenns
0 godz. .eceiiriiieenns W (podac Mi€jSCE) ..ccvvveveiereeiee i (lub wpisa¢ w formie
zdalnej).

3. Przewodniczacy Komisji zamknat posiedzenie.

Protokotowat(a) Przewodniczacy/a Komisji Doktorskiej

(czytelny podpis) (czytelny podpis)



Zatacznik Nr 2

Protokot
z posiedzenia Komisji Doktorskiej
z przebiegu publicznej obrony pracy doktorskiej

31 T
W dniu .o W (POdac MIEJSCE) ovveeerireeiiiies e (lub wpisa¢ w formie zdalnej)
ogodz. ... odbyta sie publiczna obrona pracy doktorskiej
(0o [ OO SPR P T e e et
Przygotowane] POd KIEIUNKIEIM .. .....eiiiiieie e et £ et b e et e e sbee e s eeeaseeateeeseesabeessseeneesnseeenreens
Na Wydziale (W INSEYEUCIE) oot b ettt sae e see e

Uniwersytetu Wroctawskiego.

I. Przebieg czesci jawnej posiedzenia:

1. Posiedzenie otworzyt Przewodniczacy Komisji przedstawiajac tre$¢ uchwaty w sprawie
dopuszczenia do publicznej obrony rozprawy doktorskiej pt.:
......................................................................... B 0 e | USSR

2. Promotor przedstawit sylwetke Doktoranta(ki).

3. Przewodniczacy Komisji poprosit Doktoranta(ke) o przedstawienie gtdwnych tez pracy
doktorskiej.

4. DoKEOrant(Ka) MGr ..ot et przedstawit(a) gtéwne
tezy swojej rozprawy doktorskiej.

5. Przewodniczacy Komisji poprosit obecnych na obronie Recenzentdw o przedstawienie
recenzji.

6. Przewodniczacy Komisji otworzyt publiczng czes¢ obrony rozprawy doktorskiej i zaprosit
obecnych do zadawania pytan doktorantowi.

7. Przewodniczacy komisji poprosit Doktoranta(ke) o ustosunkowanie sie do uwag i pytan
zawartych w obu recenzjach, a nastepnie o odpowiedz na pytania postawione przez
obecnych.

8. Przewodniczacy komisji zamknat cze$¢ jawng posiedzenia.
I1. Przebieg czesci tajnej posiedzenia:

Na zamknietej czeéci posiedzenia w tajnym glosowaniu podjeto uchwate
o przyjeciu/nieprzyjeciu* publicznej obrony rozprawy doktorskiej.

Na posiedzeniu byto obecnych ............. , hieobecnych .......... (lista obecnosci w zataczeniu)
(tacznie oddanych gtosow ....... , W tym ... za, ... przeciw, ......wstrzymujacych sie
i .... niewaznych).

Komisja Doktorska zglosita/nie zgtosita** wniosek(u) o uznanie rozprawy doktorskiej za
wyrdzniajaca,

(tacznie oddanych gtoséw ......, w tym ..... za, ..... przeciw, ...... wstrzymujacych sie
i ... niewaznych).

II1. Przebieg czesci jawnej posiedzenia:

Przewodniczacy Komisji przedstawit wynik gtosowania doktorantowi oraz gosciom.



Przewodniczacy Komisji Doktorskiej ogtosit, ze Komisja wnioskuje do Rady Dyscypliny
Naukowej Nauki Biologiczne na Wydziale Nauk Biologicznych Uniwersytetu

Wroctawskiego o nadanie mgr ........cccvevumeranans stopnia doktora w dziedzinie nauk
$cistych i przyrodniczych, dyscyplinie nauki biologiczne.
oraz

o0 wyroznienie pracy doktorskiej (tak/nie)**

Przewodniczacy Komisji zamknat publiczng obrone pracy doktorskiej.

Protokotowat(a) Przewodniczacy/a Komisji Doktorskiej

(czytelny podpis) (czytelny podpis)

* wiasciwe wpisac
** niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 3

Przewodniczacy
i Rada Dyscypliny Naukowej
Nauki Biologiczne Uniwersytetu Wroctawskiego

zawiadamiajg, ze w dniu .................. 0 godz. ....cecevneenns
odbedzie sie publiczna obrona pracy doktorskiej

TYtUt PracCy: siveverssserassssasarsssasassssasassasansssssassssnsasassnsassnnns

Promotor:  iicrersscersssssscrnsieen - wpisa¢ jednostke np. Katedra Fizjologii i Neurobiologii
Molekularnej Zwierzat, Wydziat Nauk Biologicznych, Uniwersytet Wroctawski

Promotor pomocniczy:  ccrvereressssersssssarsssn. - wpisa¢ jednostke np. Instytut Biologii
Doswiadczalnej im. Marcelego Nenckiego, Polska Akademia Nauk w Warszawie

Recenzenci:

1. e - wpisac jednostke np. Zaktad Neurofizjologii i Chronobiologii,
Instytut Zoologii i Badan Biomedycznych Uniwersytetu Jagiellonskiego

2, s - wpisaé jednostke np. Pracownia Neuroplastycznosci, Instytut
Biologii Doswiadczalnej im. Marcelego Nenckiego, Polska Akademia Nauk

Publiczna obrona doktorska zostanie przeprowadzona w formie zdalnej przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zapewniajgcych transmisje obrony w czasie rzeczywistym miedzy jej
uczestnikami, wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktdrej uczestnicy obrony
mogg wypowiadac sie w jej toku — z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczeristwa.

Wstep na rozprawe jest wolny.

Odnosnik do zaplanowanego spotkania w aplikacji MS Teams:
( wklei¢ link do spotkania)

Na stronie internetowej Wydziatu Nauk Biologicznych pod adresem
https://biologia.uni.wroc.pl/pl/page/stopnie-i-tytuly/Obrony-doktorskie (sprawdzi¢ czy dziata link)
zamieszczono:

1) Streszczenie rozprawy doktorskiej

2) Recenzje

Rozprawa doktorska dostepna jest do wgladu w Bibliotece Wydziatu .................... Uniwersytetu
Wroctawskiego przy ul. .............. we Wroctawiu

Przewodniczacy Rady Dyscypliny Naukowej
Nauki Biologiczne
prof. dr hab. Bogustaw Pawtowski

Informacje techniczne dotyczace dotgczania do spotkania.pdf (sprawdzi¢ czy dziata link)



about:blank#/profile/scientist?id=131833
https://biologia.uni.wroc.pl/images/upload/Instrukcja%20do%C5%82%C4%85czania%20do%20spotkania%20do%20zawiadomienia.pdf

Zatacznik Nr 4

Klauzula informacyjna dla uczestniczacych w publicznej obronie

Informujemy, ze:

1. Administratorem, zobowigzanym do zapewnienia, aby przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych odbywato sie zgodnie z przepisami jest Uniwersytet Wroctawski, pl. Uniwersytecki 1,
50-137 Wroctaw;

2. Administrator powotat inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez
adres e-mail: IOD@uwr.edu.pl;

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przy uzyciu urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwiek
odbywa sie w celu napisania protokotu z publicznej obrony rozprawy doktorskiej;

4. Nagranie z publicznej obrony zostanie usuniete niezwtocznie po napisaniu protokotu z publicznej
obrony;

5. Uczestnicy majq prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepisow prawa:
prawo ich sprostowania, prawo do wniesienia sprzeciwu;

6. Uczestnicy majg prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8. Dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg
poddawane profilowaniu.

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119).



