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. Cel i zakres procedury

Postepowanie w przypadku realizacji pracy dyplomowej poza WNB, okreslenie

uprawnionych do korzystania z procedury.

. Pojecia

Jednostka przyjmujaca — jednostka spoza UWr, w ktérej praca jest realizowana,

zatrudniajgca promotora.

. Odpowiedzialnos¢

— Dziekan - obowigzki wynikajace z zakresu Procedury dyplomowania
studentéow, a ponadto okreslenie liczby studentédw mogacych realizowad
prace dyplomowa poza WNB.

— Prodziekan ds. nauczania - podjecie decyzji (w kazdym semestrze)
w zakresie wyrazenia zgody na realizacje pracy dyplomowej poza WNB
w oparciu o opinie Przewodniczgcego Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia.

- Przewodniczacy Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia (KZIK) -
wydanie opinii na temat realizacji pracy dyplomowej przez studenta poza
WNB; w przypadku pozytywnej decyzji Prodziekana ds. nauczania -
umieszczenie tematu pracy w zestawieniu tematéw prac dyplomowych na
dany rok akademicki; wskazanie propozycji recenzenta.

—  Woydziatowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia (WZIK) zatwierdzenie tematu
pracy dyplomowej, weryfikacja proponowanych promotorow i recenzentéw.

— Promotor - obowigzki wynikajace z zakresu Procedury dyplomowania
studentéw, przekazanie (w dowolnej formie) do dziekanatu WNB danych
osobowych, celem nadania loginu i hasta do systemu APD.

— Kierownik jednostki przyjmujacej — ztozenie oswiadczenia o braku roszczen
za prace dla WNB.

— Pracownik dziekanatu - wystanie do promotoréw z zewnatrz aktualnej
procedury dyplomowania; wystawienie zaswiadczenia o $redniej ocen.

. Opis postepowania

4.1. Termin
Terminy wynikajace z Procedury dyplomowania studentdéw.

4.2. Tryb postepowania
Powigzany z celami i zakresem Procedury dyplomowania studentdw,
a ponadto:
o zgode na realizacje pracy dyplomowej poza WNB moze ubiegac sie
student studiéow II stopnia na kierunkach realizowanych na WNB, ktéry
uzyskat srednig z dyplomu studiow I stopnia minimum 4,5.
Dodatkowo pod uwage bierze sie inne aktywnosci wnioskujgcego takie jak
np. uczestnictwo w projektach badawczych, czynng dziatalno$¢ w pracach
studenckiego  kota naukowego potwierdzong publikacjami lub
wystgpieniami konferencyjnymi itp.
Corocznie Dziekan okresla liczbe studentéow, ktorzy bedg mogli realizowac
prace dyplomowga poza WNB.
Recenzentem musi by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony na WNB, co
najmniej ze stopniem doktora habilitowanego.

4.3. Tryb i zakres skladania dokumentéw
Powigzany z celami i zakresem Procedury dyplomowania studentdw,
oryginaty dokumentdw poswiadczajace wykonanie postanowien instrukcji
6.2.-101 przechowywane sg w Dziekanacie WNB.

. Dokumenty zwigzane z procedura

Powigzane z celami i zakresem Procedury dyplomowania studentow.

. Zataczniki

6.2.-101 Instrukcja postepowania w celu uzyskania zgody na realizacje pracy
dyplomowej poza WNB

6.2.-FO1 Formularz opinii Przewodniczgcego Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia w sprawie realizacji pracy dyplomowej poza WNB



6.2.-F02 Formularz o$wiadczenia promotora z jednostki przyjmujacej

6.2.-FO3 Formularz oswiadczenia Dyrektora/Kierownika jednostki przyjmujacej
o braku roszczen za prace dla WNB

6.2.-K01 Zgoda promotora na przetwarzanie danych osobowych z klauzulg
informacyjng RODO



6.2.-I01 Instrukcja postepowania w celu uzyskania zgody
na realizacje pracy dyplomowej poza WNB

1. Student samodzielnie poszukuje jednostki przyjmujacej, ktérej zakres badan
daje mozliwos¢ realizacji efektéw uczenia sie wiasciwych dla studiowanego
kierunku lub specjalnosci.

2. Jednostka przyjmujaca mogg by¢ nieakademickie osrodki naukowe, polskie lub
zagraniczne.

3. Temat pracy jest proponowany przez studenta lub promotora jednostki
przyjmujacej.

4. Student sktada podanie do Prodziekana ds. nauczania wraz z zatqcznikami:

a. Formularz z opinig Przewodniczgacego KZJK, na realizacje pracy poza WNB
zawierajacy informacje o instytucji, w ktorej realizowana bedzie praca,
temacie i osobie promotora;

Zgoda promotora z jednostki przyjmujacej na opieke nad dyplomantem;

C. Zgoda promotora na przetwarzanie danych osobowych z klauzulg
informacyjng RODO;

d. Oswiadczenie dyrektora/kierownika jednostki przyjmujacej, w ktérej
wykonywana bedzie praca dyplomowa, o nie obcigzaniu WNB kosztami tej

pracy;
e. Zaswiadczenie o Sredniej ze studidw.

5. Po otrzymaniu zgody na realizacje pracy poza WNB od Prodziekana ds.
nauczania, student zobowigzany jest do dostarczenia do dziekanatu kopii
ubezpieczenia OC i NNW.

6. Do konca kazdego semestru realizacji pracy dyplomowej w jednostce
przyjmujacej student jest zobowigzany dostarczy¢ Przewodniczagcemu KZIK
wilasciwego dla kierunku studidw informacje podpisang przez promotora
0 zaawanhsowaniu pracy wraz z ocena.

7. Ocene do systemu USOS wpisuje Przewodniczacy KZIK.




6.2.-F01 Formularz opinii Przewodniczacego Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia
w sprawie realizacji pracy dyplomowej poza WNB

Wroctaw, data .........c.ccoeeveennnn,

Opinia Przewodniczacego Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia
w sprawie realizacji pracy dyplomowej poza WNB

Przewodniczacy Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia
na podstawie zgodnosci z efektami uczenia sie wtasciwymi dla kierunku studiow
pozytywnie opiniuje realizacje pracy dyplomowej o temacie :

1P
(nazwa jednostki przyjmujacej)

PrZEZ PaNa/ Panig «ov ettt ittt e

studenta/ke I roku studidw II stopnia na KierunkuU .......ccvevvriiiiiieieieneinenenennns

SPECIAINOSE ettt

(podpis Przewodniczagcego KZIK)



6.2.-F02 Formularz o$wiadczenia promotora z jednostki przyjmujacej

Wroctaw, data .........c.cceevvennnee.

OSWIADCZENIE

(imie, nazwisko, tytut)
wyrazam zgode na podjecie obowigzkéw promotora i objecie opieka naukowga pracy
dyplomowej realizowanej przez Pana/Panig
studenta/ke I roku studidw II stopnia Na KierunKkuU .......ovveievrinvieneneeeine e,
SPECTAINOSE ittt

L0 T 1= 1 1 1= T

(nazwa jednostki przyjmujacej)
Jednoczesnie zobowigzuje sie do informowania w formie pisemnej Przewodniczacego
Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia wiasciwego dla kierunku studiéw o postepach

w realizacji pracy i do wystawienia oceny przed zakonczeniu kazdego semestru.

(podpis promotora)



6.2.-F03 Formularz o$wiadczenia Dyrektora/Kierownika jednostki przyjmujacej
o nieobciazaniu kosztami pracy dyplomowej WNB

Wroctaw, data ..........ccceevvennnen.

OSWIADCZENIE

Dyrektor/Kierownik

(imie, nazwisko, tytut)
o$wiadcza, iz nie obciazy Wydzialu Nauk Biologicznych Uniwersytetu Wroctawskiego
kosztami realizacji pracy dyplomowej Pana/Pani
studenta/ki I roku studidw II stopnia na KierunkuU .......coovvieiiiriniiinenneenenenannns
Y013 =1 1o 1=

L0 T =] 2 =1

(podpis Dyrektora/Kierownika jednostki)



6.2.-K01 Zgoda promotora
na przetwarzanie danych osobowych z klauzula informacyjna RODO

Obowiazek informacyjny do zgody promotora z jednostki przyjmujacej na podjecie
obowiazkow promotora pracy dyplomowej

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorem danych, zobowigzanym do zapewnienia, aby przetwarzanie moich
danych osobowych odbywato sie zgodnie z przepisami jest Uniwersytet Wroctawski
z siedzibg przy pl. Uniwersyteckim 1, 50-137 Wroctaw.

2. Administrator danych powotat inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie
skontaktowad poprzez adres e-mail: IOD@uwr.edu.pl.

3. Moje dane osobowe przetwarzane beda dla celéw realizacji przez studenta pracy
dyplomowej poza Wydziatem Nauk Biologicznych. Podstawe prawng przetwarzania
stanowi udzielona zgoda.

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, a ewentualne konsekwencje niepodania
danych to nierozpatrzenie wniosku studenta o wyrazenie zgody na realizacje pracy
dyplomowej poza Wydziatem Nauk Biologicznych i brak mozliwosci przeprowadzenia
procesu dyplomowania przez promotora w systemie Archiwum Prac Dyplomowych
(APD).

5. Moje dane osobowe nie beda udostepniane podmiotom zewnetrznym z wyjatkiem
przypadkéw przewidzianych przepisami prawa.

6. Moje dane osobowe przechowywane bedq jako cze$¢ dokumentacji przebiegu studiow
przez czas trwania studidw, a nastepnie w celach archiwalnych przez okres 50 lat.

7. Mam prawo do cofniecia zgody, stanowigcej podstawe prawng przetwarzania,
w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, jednak cofniecie zgody jest
jednoznaczne z brakiem mozliwosci przeprowadzenia procesu dyplomowania, a tym
samym ukonczenia studiéw przez studenta.

8. Posiadam prawo dostepu do moich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
moich danych, a takze prawo do przenoszenia danych. Zdaje sobie jednak sprawe, ze
moje uprawnienia mogg by¢ ograniczone przez szczegdlne przepisy prawa.

9. Decyzje w mojej sprawie nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, a dane
osobowe nie bedq poddawane profilowaniu.

10. Mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Klauzula zgody

Wyrazam zgode, w rozumieniu art. 4 i 7 RODO, czyli Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z
4.05.2016, str. 1 - 88), na przetwarzanie moich danych osobowych (imie, nazwisko, nr PESEL,
adres e-mail) przez Uniwersytet Wroctawski, pl. Uniwersytecki 1, 50-137 Wroctaw, Wydziat
Nauk Biologicznych w nastepujacych celach:

1) wprowadzenie danych do Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studentéw (USOS) celem
umozliwienia nadania loginu i hasta do systemu APD (Archiwizacja Prac Dyplomowych), w
ktérym promotor przeprowadza proces dyplomowania studenta i wystawia recenzje pracy
dyplomowej - tak / nie

2) wykorzystywanie danych osobowych do celéow archiwalnych i statystycznych - tak / nie.

(data) (czytelny podpis)



