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PROCEDURA
opracowania i modyfikowania metryki przedmiotu (sylabusa)
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1. Cel i zakres procedury
Procedura opisuje zasady konstrukcji metryki przedmiotu (sylabusa) dla kazdego
realizowanego na WNB przedmiotu oraz sposob jego wprowadzenia do systemu
USOS.
2. Pojecia
Metryka przedmiotu (sylabus, karta przedmiotu) - informator zawierajacy nazwe
oraz szczegdtowy opis programu nauczania danego przedmiotu z odniesieniem do
efektéw uczenia sie i oszacowania nakfadu pracy studenta, uwzgledniajacy cel,
tresci i formy jego realizacji oraz sposdéb weryfikacji efektéw uczenia sie wraz
z okresleniem wymagan i kryteriow zaliczenia przedmiotu.
3. Odpowiedzialnos¢
Prowadzacy zajecia - przygotowanie sylabusa do realizowanego przedmiotu,
pisemne zgtoszenie Przewodniczacemu Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia  (KZJK) potrzeby wprowadzenia zmian w sylabusie (w zakresie
opisanym ponizej).
Przewodniczacy KZJK - nadzorowanie procesu przygotowania i wprowadzania
sylabuséw do systemu USOS, weryfikacja sylabuséw pod wzgledem ich zgodnosci
z efektami uczenia sie kierunku, formami realizacji i weryfikacji efektéw uczenia
sie okreslonymi w programie studidow oraz oszacowania nakfadu pracy studenta
(punkty ECTS), gromadzenie dokumentacji zwigzanej z modyfikowaniem
sylabusow.
Kierunkowe Zespoty ds. Jakosci Ksztatcenia (KZJK) - opiniowanie zmian
dokonywanych w sylabusach (w zakresie opisanym ponizej) na kierunkach.
Sekcja dydaktyczna - wprowadzenie sylabusa do systemu USOS, dokonywanie
archiwizowania sylabusow po uptywie danego roku akademickiego i po
wprowadzeniu korekt do sylabusa (ze wzgledu na nadpisywanie sie danych
w systemie) i przechowywanie ich w formie elektronicznej.
4. Opis postepowania
4.1. Termin
Sylabusy sg tworzone wraz z dokumentacjg programu studiéw kierunku lub
specjalnosci lub w momencie ewaluacji programu (np. wprowadzenie nowych
przedmiotow).
Modyfikacja sylabuséw w systemie USOS moze mieé¢ miejsce raz w roku
najpézniej miesigc przed rozpoczeciem kolejnego roku akademickiego.
Modyfikacja sylabusa w systemie USOS moze nastgpi¢ po pisemnym
zgtoszeniu potrzeby modyfikacji sylabuséw KZJK, ktéry rozpatruje jg w ciagu
dwéch tygodni, a uwagi zwrotne, jezeli sa, przesyta autorowi sylabusa bez
zbednej zwioki.
Ostateczne zatwierdzenie modyfikacji sylabuséw przez Przewodniczacego
KZJK ma miejsce najpozniej na tydzien przed rozpoczeciem kolejnego roku
akademickiego.
4.2. Tryb postepowania
Do przygotowania sylabusa jest zobowigzany prowadzacy zajecia, ktéremu
powierzona bedzie ich realizacja.
Sylabus moze by¢ przygotowany przez zespdt prowadzacych dany
przedmiot. W takim przypadku czionkowie zespotu przygotowujacego
sylabus sg zobowigzani wyznaczy¢ sposrdd siebie koordynatora, ktéry bedzie
zobowigzany do opisanego powyzej sposobu postepowania w przypadku jego

modyfikacji.
Prowadzacy ponoszg catkowitg odpowiedzialno$¢ za merytoryczng zawartosc
sylabusa.

Sylabusy przygotowywane sg do kazdego przedmiotu realizowanego na
WNB, niezaleznie od poziomu studidw (réwniez dla  studidéw
podyplomowych).

Kazdy sylabus przygotowany jest zgodnie ze wzorem, okreslonym
w aktualnym Zarzadzeniu Rektora/ze wzorem w systemie USOS.

Sylabus podlega ostatecznej akceptacji merytorycznej i formalnej przez
Przewodniczacego KZJK.



Tre$¢ sylabusa musi zosta¢é omdwiona na pierwszych zajeciach danego
przedmiotu.
Wszystkie opisane w sylabusie efekty uczenia sie oraz tresci programowe
muszg zostac zrealizowane.
Wszystkie formy weryfikacji efektow uczenia sie zawarte w sylabusie musza
zosta¢ wykorzystane. Stosuje sie wytacznie formy weryfikacji efektéw
uczenia sie wskazane w sylabusie.
W sylabusach przedmiotéw obowigzkowych corocznej modyfikacji moze
podlegac¢ literatura przedmiotu. Zmiany w tym zakresie mogg dokonywaé
prowadzacy dany przedmiot po uprzednim zgloszeniu tego faktu
Przewodniczacemu KZIK.
W sylabusach przedmiotéw do wyboru corocznej modyfikacji moga podlegac
tresci programowe, literatura przedmiotu i sposoby weryfikacji efektow.
Zmiany w tym zakresie mogg dokonywaé prowadzacy dany przedmiot po
uprzednim zgtoszeniu tego faktu Przewodniczacemu KZJK. Modyfikacja
nie moze powodowac zmian efektédw uczenia sie, godzin i liczby punktdéw.
W przypadku koniecznosci modyfikacji innych elementéw sylabusa - nazwa
przedmiotu, liczba punktow, efekty uczenia sie, forma zaliczenia (panele
nieedytowalne w USOS lub panele: efekty uczenia sie, metody i kryteria
oceniania) wymagana jest pisemna zgoda Przewodniczacego KZJK.

4.3. Tryb i zakres sktadania dokumentow
Sylabusy sg wprowadzane do systemu USOS na dany rok akademicki.
Wprowadzeniem danych zajmuje sie Sekcja dydaktyczna.
Po uptywie danego roku akademickiego dokonywany jest archiwizacja
wszystkich sylabuséw z systemu (dla celdw archiwalnych), ze wzgledu na
nadpisywanie sie danych w systemie — wprowadzenie nowych danych usuwa
te wczesniej zapisane.
Sylabusy pierwotne, czyli powstajace przy powotaniu kierunku Ilub
wprowadzaniu do programu studiéw nowego przedmiotu powinny zostaé
przygotowane w formie przewidzianej Zarzadzeniem
Rektora, przechowywane wraz z dokumentacjq kierunku.

5. Dokumenty zwiagzane z procedurg

Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie projektowania

i dokumentowania programow studiow w Uniwersytecie Wroctawskim aktualne na

dany rok akademicki.




