Zarzadzenie Dziekana WNB nr 6/2013
z dnia 5 lipca 2013 roku

wprowadzajace podziat zadan i kompetencji zwigzanych z obstugg Uniwersyteckiego

Systemu Obstugi Studentéw na Wydziale Nauk Biologicznych UWr

W zwigzku z wdrozeniem na Wydziale Nauk Biologicznych UWr Uniwersyteckiego
Systemu Obstugi Studentéw (USOS) wprowadzam nizej wymieniony podziat zadan,
kompetencji i odpowiedzialnosci poszczegdlnych pracownikow oraz komodrek

organizacyjnych zwigzany z obstugg systemu.

§1
Dziekan:

1. Przydziat nowych zadan.

2. Wydawanie na kazdy cykl dydaktyczny zarzadzenia okreslajgcego terminarz zadan
zwigzanych z wprowadzaniem informacji do systemu USOS.

3. W razie potrzeby rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych.

§2
Koordynator ds. USOS:

1. Nadzoér nad catoscig dziatania USOS w skali Wydziatu.

2. Organizacja niezbednego wsparcia dla pracownikéw.

3. Nadzér nad przestrzeganiem termindw zwigzanych z wprowadzaniem danych do
USOS.

§3
Prodziekan ds. dydaktycznych:

1. Nadzér nad przygotowaniem oferty dydaktycznej.

2. Nadzér nad okreslaniem wymogoéw automatycznego zaliczania w systemie USOS
(okreslenie wymagan punktowych i przedmiotowych) w porozumieniu z
Koordynatorem ds. systemu USOS.

3. Wyznaczenie koordynatoréw przedmiotéw.

4. Nadzér nad decyzjami zwigzanymi ze zmiang w skfadach grup zajeciowych.

84
Petnomocnik Dziekana ds. dydaktyki:
1. Nadzér nad stanem katalogu przedmiotu i ustalanie oferty dydaktycznej.

2. Nadzor nad uzupetnianiem sylabuséw przedmiotow.

§5



Dziekanat:

Obstuga spraw zwigzanych z dokumentacjg przebiegu studiéw w USOS m.in.:

1.
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Zapisywanie studentéw na programy.

Wpisywanie wymogow etapowych.

Rozliczanie studentéw po zakonczeniu odpowiedniego etapu studiéw.

Wpisywanie informacji o wszelkich decyzjach podjetych w zwigzku z podaniami
studentdw.

Generowanie protokotéw egzaminacyjnych.

Podpinanie przedmiotow.

Przygotowanie list stypendialnych i wprowadzanie danych o podziale stypendidw.
Naliczanie optat za studia.

Naliczanie i rozliczanie pensum, przygotowanie kosztorysow.

.Wpisywanie czaséw zatrudnienia osob majacych prowadzi¢ zajecia w ramach

umow o dzieto lub zlecenie.

§6

Pracownicy wyznaczeni przez Dziekana:

1.

4.

Prowadzenie kompletnej i aktualnej oferty dydaktycznej Wydzialu w USOS
(dokonywanie wpiséw, korekt, uzupetnien i poprawek w ofercie przedmiotéw
(przedmioty, grupy przedmiotow, przedmioty cykli, zajecia, koordynatorzy,
sylabusy, konsultacje, plan zajec)

Prowadzenie grup zajeciowych (liczebnos¢, sktady, zmiany w sktadach, podpiecia
pod zajecia, uruchamianie zapisow na przedmioty)

Przygotowanie obsady zaje¢ na dany rok akademicki (wpisanie prowadzacych oraz
godzin dydaktycznych)

Wpisywanie tematéw prac dyplomowych zatwierdzonych przez Rady

Instytutéw/Katedr

§7

Nauczyciele akademiccy:

1.
2.

Wprowadzenie wystawionych ocen do USOSweb.

Aktualizowanie w USOSweb danych o zainteresowaniach, konsultacjach, etc.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Dziekan Wydziatu Nauk Biologicznych
dr hab. prof. Dariusz Skarzynski



