Zarzadzenie Dziekana WNB nr 7/2015

Z dnia 28 wrzesnia 2015 roku

w sprawie dokumentowania przebiegu studiéw na studiach I i II stopnia na

Wydziale Nauk Biologicznych

Na podstawie § 1 ust. 11 Regulaminu studiéw w Uniwersytecie Wroctawskim, § 2 ust. 2
Zarzadzenia Rektora Nr 150/2013 z dnia 30 wrzesnia 2013 r. (z p6zn. zm.) w sprawie
dokumentacji przebiegu studidw w Uniwersytecie Wroctawskim oraz uchwaty Rady
Wydziatu Nauk Biologicznych nr 257/2014 z dnia 18 grudnia 2014 r. zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1. Od roku akademickiego 2015/2016 odstepuje sie od dokumentowania w indeksie
oraz karcie okresowych osiggnie¢ studenta przebiegu studiow na stacjonarnych i
niestacjonarnych studiach I i II stopnia na Wydziale Nauk Biologicznych Uniwersytetu

Wroctawskiego.

§ 2. Przebieg studiéw bedzie dokumentowany w oparciu o wtasciwe w tym przedmiocie
przepisy prawa przy wykorzystaniu Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studidw (dalej
USO0S). Jedyng formag dokumentacji osiggnie¢ studenta bedq zapisy na indywidualnym
koncie USOS. Karty okresowych osiggnie¢ studenta beda drukowane po kazdym
semestrze przez pracownika Dziekanatu i archiwizowane w teczce studenta. Na prosbe
studenta dziekanat wydaje studentowi potwierdzony wydruk z dokumentacji przebiegu

studiow.

§ 3. Na Wydziale Nauk Biologicznych wprowadza sie procedure sprawie dokumentowania
przebiegu studidw na studiach I i II stopnia w oparciu o system USOS, ktéra stanowi

zalacznik do zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie obowigzuje od roku akad. 2015/2016.

Dziekan Wydziatu Nauk Biologicznych
dr hab. prof. Dariusz Skarzynski
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Procedura dokumentowania przebiegu studiow na studiach I i II stopnia na
Wydziale Nauk Biologicznych w oparciu o system USOS

1.1 Bioracy udziat w dokumentowaniu przebiegu studiéw (prowadzacy zajecia,
pracownicy, studenci oraz doktoranci) zobowigzani sga wykonywac¢ wszystkie
zwigzane z tym czynnosci z najwyzszg starannoscig oraz wspoétdziata¢c w zakresie
prawidtowego dokumentowania przebiegu studiow.

1.2 Dokumentacja wtasna prowadzona przez prowadzgcego/zaliczajgcego okreslone
zajecia dydaktyczne lub przeprowadzajgcego egzaminy, w ktorej ujete sg oceny
wprowadzana do USOS, jest przechowywana przez prowadzacego lub egzaminatora
przez okres 3 lat.

Obowiazki prowadzacego/zaliczajacego zajecia

2.1 Oceny z zaliczenia ¢wiczen oraz wyktadédw niekonczacych sie egzaminem winny by¢
wprowadzane do USOS przez zaliczajacego zajecia bez zbednej zwioki w dniu
wystawienia zaliczenia. Terminarz otwarcia protokotéw i wpisywania ocen w
systemie USOS ustala Dziekan w drodze zarzadzenia.

Cwiczenia i wyklady niekonczace sie egzaminem

2.2 Prowadzacy zajecia zobowigzani s do sprawdzenia listy obecnych studentéow
wydrukowanej z systemu USOS. W terminie 3 dni roboczych od daty zamkniecia
protokotdw student ma prawo zglosi¢ u zaliczajgcego zajecia pisemng reklamacje
(podanie lub e-mail) co do wprowadzonej do systemu USOS oceny lub jej braku.

2.3 W przypadku koniecznosci zmiany (po zamknieciu protokotu) oceny wpisanej do
systemu USOS (w tym braku oceny), na pisemnie uzasadniony wniosek
zaliczajacego zajecia (podanie lub e-mail), pracownik Dziekanatu (po uzyskaniu
zgody Dziekana lub Prodziekanéw WNB) otwiera ponownie protokét celem zmiany
lub wpisania oceny do systemu USOS przez zaliczajgcego zajecia.

Whniosek o ponowne otwarcie protokotu nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie 7 dni od
daty zamkniecia protokotow.

Zmiana oceny lub wpis brakujacej oceny na wydrukowanym protokole dokonywane
sq odrecznie przez zaliczajagcego zajecia.

Wyktady konczace sie egzaminem

3.1 Egzaminator dopuszcza do egzaminu uprawnionych studentéw w oparciu o informacje
o zaliczonych ¢wiczeniach znajdujace sie w systemie USOS.

3.2 Obecnos¢ na egzaminie ustnym student potwierdza na liscie obecnosci.

3.3 Oceny z egzaminu pisemnego winny by¢ wprowadzone do USOS przez egzaminatora
bez zbednej zwioki, najpdzniej w 7 dniu od dnia przeprowadzenia egzaminu, z
uwzglednieniem terminu zamkniecia protokotu.

3.4 W terminie 3 dni roboczych od daty zamkniecia protokotéw student ma prawo zgtosié
u egzaminatora pisemng reklamacje (podanie lub e-mail) co do wprowadzonej do
systemu USOS oceny lub jej braku.

3.5 W przypadku koniecznosci zmiany (po zamknieciu protokotu) oceny wpisanej do
systemu USOS (w tym braku oceny), na pisemnie uzasadniony wniosek egzaminatora
(podanie lub e-mail) pracownik Dziekanatu (po uzyskaniu zgody Dziekana lub
Prodziekandw WNB) otwiera ponownie protokdt celem zmiany lub wpisania oceny do
systemu USOS przez egzaminatora.



Whniosek o ponowne otwarcie protokotu egzaminacyjnego nalezy ztozy¢ najpdzniej w
terminie 7 dni od daty zamkniecia protokotow.

Zmiana oceny lub wpis brakujacej oceny na wydrukowanym protokole egzaminacyjnym
dokonywane s odrecznie przez prowadzacego zajecia.

Obowiagzki studenta

4.1 Student ma obowigzek sprawdzi¢ czy prawidtowo zarejestrowat sie lub zostat wpisany
do grup na przedmioty okreslone programem ksztatcenia (wszystkie przedmioty
obowigzkowe, rowniez wyktady oraz przedmioty do wyboru). Student, ktory nie bedzie
wpisany do wiasciwej grupy nie uzyska zaliczenia z danego przedmiotu. Ewentualne
korekty nalezy zgtasza¢ we wiasciwym sekretariacie dydaktycznym w terminie dwdch
tygodni od rozpoczecia semestru zimowego i letniego.

4.2 Student ma obowigzek sprawdzi¢ bez zbednej zwioki na swoim koncie indywidualnym
w systemie USOS uzyskang ocene (w tym brak oceny) z okreslonych zaje¢, wprowadzong
przez zaliczajgcego zajecia do USOS.

4.3 W terminie 3 dni roboczych od daty zamkniecia protokotow student ma prawo zgtosié
u prowadzacego pisemng reklamacje (podanie lub e-mail) co do wprowadzonej do
systemu USOS oceny lub jej braku.

Niezgtoszenie przez studenta uwag i zastrzezen w zakresie uzyskanej oceny (w tym
braku oceny) na powyzej ustalonych zasadach oznacza brak jakichkolwiek uwag i
zastrzezen do oceny (w tym braku oceny) odnotowanej w systemie USOS ze wszystkimi
regulaminowymi konsekwencjami.

4.4 W przypadku braku mozliwosci zgtoszenia reklamacji w zakresie uzyskanej oceny (w
tym braku oceny) bezposrednio do zaliczajagcego dane zajecia student zgtasza reklamacje
(podanie lub e-mail) w terminie 3 dni roboczych od daty zamkniecia protokotow
bezposrednio do wiasciwego Z-cy Dyrektora/Kierownika ds. dydaktycznych.

4.5 Wigzacej interpretacji niniejszego zarzadzenia dokonuje wytgcznie Dziekan.



