Zarzadzenie Nr 6/2021
Dziekana Wydziatu Nauk Biologicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 23 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych

realizowanych na WNB

Na podstawie § 5.1 oraz § 9 Zarzadzenia Nr 12/2018 Rektora UWr z dnia 15 lutego
2018 r. w sprawie prowadzenia i raportowania wybranych dziatan projakosciowych

w Uniwersytecie Wroctawskim zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Na Wydziale Nauk Biologicznych wprowadza sie procedure hospitacji zajec

dydaktycznych realizowanych na WNB, ktdéra stanowi zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Dziekana WNB Nr 5/2018 z dnia 4 czerwca 2018 r. w sprawie
korekty procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych realizowanych na WNB oraz Zarzadzenie
Nr 12/2020 Dziekana Wydziatu Nauk Biologicznych Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
7 grudnia 2020 r. w sprawie przeprowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych w semestrze

zimowym roku akad. 2020/21 w formie zdalnej.

Dziekan Wydziatu Nauk Biologicznych
Dr hab. inz. Marcin Kadej prof. UWr
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1. Cel i zakres procedury
State podnoszenie jakosci ksztatcenia na WNB.
2. Odpowiedzialnos¢

Dziekan - zatwierdzenie trybu, harmonogramu oraz zakresu prowadzenia
hospitacji, powotanie o0s6b odpowiedzialnych za przeprowadzenie hospitacii,
zarzadzenie hospitacji interwencyjnej.

Przewodniczacy wraz z Wydziatlowym Zespotem ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia -
przygotowanie harmonogramu hospitacji, przygotowanie i przekazanie Dziekanowi
raportu koncowego hospitacji zawierajagcego zalecenia w sprawie dziatan
naprawczych, korygujacych i doskonalacych jakos$¢ ksztatcenia, przekazanie
wynikédw hospitacji zaje¢ prowadzonych przez doktorantow Kierownikowi
stacjonarnych studiéw doktoranckich lub Kierownikowi Kolegium Doktorskiego Nauk
Biologicznych, wnioskowanie o zarzadzenie hospitacji interwencyjnej, uaktualnianie
arkusza hospitacyjnego.

Przewodniczacy Wydziatowego Zespotu ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia - zebranie
oraz przekazanie do dziekanatu arkuszy hospitacyjnych

Petnomocnik Dziekana ds. Kierunku Studiow — wskazanie oséb odpowiedzialnych za
przeprowadzenie hospitacji; powiadomienie oséb wskazanych do hospitacji oraz
odpowiedzialnych za przeprowadzenie hospitacji o terminie i zasadach hospitacji.

Osoby powotane przez Dziekana — przeprowadzenie hospitacji.

Promotor (opiekun naukowy) lub koordynator przedmiotu - przeprowadzenie
hospitacji zaje¢ prowadzonych przez doktoranta.

Osoba hospitowana - przestanie osobie/osobom odpowiedzialnym za hospitacje
aktualnego sylabusa do przedmiotu, najpdzniej w dniu hospitacji; zapoznanie sie
z procedurg hospitacji dostepng na stronie internetowej WNB.

3. Opis postepowania
3.1. Termin

Harmonogram hospitacji na dany rok akademicki jest przygotowywany
w pierwszym miesigcu trwania zajec i zatwierdzany przez dziekana do 15
listopada.

Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez doktoranta dokonywane sg w kazdym
roku jego studiow doktoranckich lub na wniosek Kierownika Kolegium
Doktorskiego.

Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez nowozatrudnionego nauczyciela
akademickiego odbywajq sie w pierwszym roku jego zatrudnienia.

Termin hospitacji ustalany jest nie pdzniej niz tydzien przed zajeciami
podlegajacymi hospitacji.

Wypetnione arkusze hospitacyjne zostajg przekazane Przewodniczacemu
Zespotu ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia najpdzniej dwa tygodnie po dokonaniu
hospitacji.

Whnioski oraz zalecenia pohospitacyjne przekazywane sg do wiadomosci
osoby hospitowanej nie pdzniej niz tydzien od dnia przeprowadzenia
hospitacji.

Arkusze hospitacyjne sq aktualizowane przez Wydziatowy Zespét ds. Oceny
Jakosci Ksztatcenia przynajmniej raz na 5 lat.

Raport z hospitacji przeprowadzonych w danym roku akademickim jest
przygotowywany do 15 listopada kolejnego roku akademickiego.



3.2. Tryb postepowania

Ocena jakosci prowadzenia zaje¢ dydaktycznych jest elementem mobilizacji
pracownikédw i doktorantdbw do statego podnoszenia kwalifikacji
dydaktycznych, stosowania nowatorskich metod nauczania oraz dbatosci
o wysoka jakos¢ merytoryczng i metodyczng prowadzonych zajec.

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadzane sg przez osoby powotane
przez Dziekana.

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez doktoranta
przeprowadza jego promotor (opiekun naukowy) Ilub koordynator
przedmiotu.

W przypadku negatywnych ocen studenckich Ilub innych informacji
kwestionujacych jakos$¢ prowadzonych zajec¢, Dziekan z wtasnej inicjatywy
lub na wniosek Wydziatowego Zespotu ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia moze
zarzadzic przeprowadzenie hospitacji interwencyjnej. Hospitacje
interwencyjng mozna przeprowadzi¢ takze na prosbe nauczyciela
akademickiego.

Nauczyciel akademicki prowadzacy wyktad (lub koordynator przedmiotu)
moze zwroci¢ sie z wnioskiem do Przewodniczacego Zespotu

0 przeprowadzenie hospitacji ¢wiczen/konwersatoriow/laboratoriow
towarzyszacych wyktadowi. Hospitacje przeprowadza osoba wskazana przez
Zespot.

Procedura hospitacji obejmuje: wyktady, ¢wiczenia, seminaria, laboratoria
i inne zajecia dydaktyczne wskazane przez Dziekana, prowadzone w formie
tradycyjnej lub zdalnej.

Hospitacje w trybie zdalnym sq przeprowadzane w sytuacji, kiedy hospitacje
w formie tradycyjnej nie mogg by¢ podjete. Dotyczg tych form realizacji
przedmiotu, ktére sa prowadzone z uzyciem narzedzi ksztatcenia na
odlegtosé.

W przypadku przedmiotéw wprowadzonych na state do programoéw studiéw
jako przedmioty nauczane w e-learningu, ta forma realizacji przedmiotu,
ktéra jest realizowana z uzyciem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
podlega wytacznie hospitacji zdalnej.

W przypadku hospitacji zaje¢ zdalnych odbywa sie ona poprzez
dotaczenie osoby (o0sdb) hospitujacej (-cych) do spotkania w aplikacji / na
platformie, na ktérej odbywajg sie zajecia. Link umozliwiajacy dotaczenie do
uczestnikdéw zajeé powinien zostaé przestany przez osobe hospitowang nie
pdzniej niz dzien przed zajeciami. Osoba hospitowana jest zobligowana do
poinformowania o stosowanych srodkach i pomocach dydaktycznych, a takze
do ich udostepnienia na prosbe oséb hospitujacych.

Hospitacja prowadzona jest zgodnie z arkuszem hospitacyjnym.

Arkusze hospitacyjne sg poufne i stanowig element dokumentacji przebiegu
pracy dydaktycznej pracownikéw Wydziatu.

Ocenie podlegajq: organizacja i przebieg zaje¢, okreslenie celu
dydaktycznego zajec i jego zgodnosci z programem studiow oraz sylabusem
przedmiotu (trescig i efektami uczenia sie), przygotowanie
i komunikatywno$¢ prowadzacego zajecia, wartos¢ merytoryczna zajed,
umiejetno$¢ nawigzania kontaktu ze studentami i ich aktywizacja,
wykorzystanie $rodkéw dydaktycznych (adekwatnie do rodzaju i sposobu
prowadzenia zajec¢). W przypadku zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym,
takze umiejetnos¢ postugiwania sie technikami ksztatcenia na odlegtosg,
wykorzystanie mozliwosci aplikacji i narzedzi dedykowanych ksztatceniu na
odlegtosc.

Ogodlna ocena zaje¢ powinna zawierac¢ zalecenia dla osoby hospitowanej,
ktére bedg stuzy¢ poprawie jakosci ksztatcenia.



Osoba hospitowana moze wyrazi¢ swoje uwagi do oceny zaje¢ przez nig
prowadzonych, ktére zostang zapisane w arkuszu hospitacji.

Arkusz hospitacji zaje¢ zostaje podpisany przez osobe/osoby
przeprowadzajgce hospitacje i osobe hospitowana.

Whnioski oraz zalecenia pohospitacyjne stanowig integralng czes$¢ arkusza
hospitacyjnego.

W przypadku hospitacji zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym informacje
o wyniku hospitacji i zalecenia pohospitacyjne sa przekazywane osobie
hospitowanej poprzez narzedzia do kontaktu zdalnego (np. drogg mailowgq)
lub w drodze standardowego obiegu dokumentéw w UWr.

W podobny sposéb osoba hospitowana moze wyrazi¢ swoje uwagi do oceny
zajec przez nig prowadzonych

Ocena hospitacyjna i wnioski zawarte w arkuszu hospitacyjnym moga by¢
uwzgledniane podczas oceny okresowej pracownika na wniosek komisji
oceniajacej.

W wybranych przypadkach WZOJK moze skierowa¢ prosbe do komisiji
oceniajacej o uwzglednienie oceny i wnioskdw z przeprowadzonych
hospitacji w ocenie okresowej pracownika.

3.3. Tryb i zakres skladania dokumentéw

Arkusze hospitacyjne sq gromadzone oraz przechowywane w Dziekanacie
WNB zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt UWr.

4. Dokumenty zwiazane z procedurg

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z pozniejszymi
Zmianami.

Uchwata Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie funkcjonowania
w Uniwersytecie Wroctawskim Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia obowigzujgca na dany rok akademicki.

Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie okreslenia
szczegbtowych zadan Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia oraz zespotéw ds.
jakosci ksztatcenia i ds. oceny jakosci ksztatcenia obowigzujace na dany rok
akademicki.

Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie prowadzenia
i raportowania wybranych dziatan projakosciowych prowadzonych w Uniwersytecie
Wroctawskim obowigzujgce na dany rok akademicki.

5. Zalaczniki
11.2.-A01 - Arkusz hospitacyjny
11.2.-R01 - Raport koncowy



11.2.-A01 - Arkusz hospitacyjny

ARKUSZ HOSPITACYINY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
WYDZIAL NAUK BIOLOGICZNYCH UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

Data hospitacji

Osoba hospitowana

Imie i nazwisko, tytut i stopien naukowy

Osoba/0Osoby hospitujace (imie i nazwisko, tytut i stopien naukowy)
1.
2.

Umiejscowienie zaje¢ w strukturze Wydziatu
Zaktad

Nazwa przedmiotu

(zgodnie z sylabusem)

Rodzaj zajec

Sposdb realizacji zaje¢: tradycyjny / zdalny (niewtasciwe skreéli¢)

Rok studidéw, semestr i kierunek

Efekty uczenia sie realizowane podczas zajec

(zgodnie z sylabusem)

Temat zajec:

Liczebnos$¢ grupy

Frekwencja na hospitowanych zajeciach




SZCZEGOLOWA OCENA ZAJEC DYDAKTYCZYCH

Organizacja i przebieg zaje¢ (w tym rozplanowanie, tempo zajec):
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry  dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) 4) (4,5) (3)

Przygotowanie do zaje¢ (techniczne i merytoryczne), komunikatywnos$¢ prowadzacego:
Poziom: niedostateczny  dostateczny  dos$c¢ dobry  dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) 4) (4,5) (3)

Nawigzanie kontaktu ze studentami, aktywizacja, mobilizowanie do dyskusji (adekwatnie
do rodzaju i sposobu prowadzenia zajed):
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry  dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) 4) (4,5) (3)

Uzywane Srodki dydaktyczne (rodzaj S$rodkdéw, dobdr oraz sposdb wykorzystania w
odniesieniu do specyfiki i tematyki zaje¢, a takze adekwatnie do rodzaju i sposobu
prowadzenia zajec):

Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Wartos$¢ merytoryczna zajed, aktualno$c przekazywanych tresci:
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Sposbb okreslenia celu dydaktycznego i tematu zajeé:
Poziom: niedostateczny  dostateczny  dos¢ dobry  dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Zgodnos¢ przekazywanych tredci z efektami uczenia sie zdefiniowanymi w sylabusie:
Poziom: niedostateczny  dostateczny  dos¢ dobry  dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)




Podsumowanie wynikéw hospitaciji zaje¢ (uwzgledniajgca wyniki szczegdtowej oceny):

Ogdlna ocena hospitaciji:

niedostateczna  dostateczna  dos$¢ dobra  dobra  ponad dobra bardzo dobra

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Uwagi osoby hospitowanej:

Osoba hospitowana Osoba/osoby przeprowadzajgce hospitacje

Uwagi i zalecenia pohospitacyjne (z uwzglednieniem wskazan naprawczych, korygujgcych

i doskonalacych)

Podpisy:

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z ocena koncowa hospitacji

Osoba hospitowana Osoba/osoby przeprowadzajgce hospitacje



PRZEPROWADZONYCH W ROKU AKADEMICKIM

_'WYDZIAL NAUK BIOLOGICZNYCH
RAPORT KONCOWY Z HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

I. Syntetyczne zestawienie przeprowadzonych hospitacji

11.2.-R0O1 - Raport koncowy

Lp. Jednostka Nazwa Rodzaj | Kierunek Osoba Osoba/osoby Data Ocena koncowa
organizacyjna przedmiotu i tryb* i rok hospitowana przeprowadzajgce | hospitacji Osoby/oso6b Ankiet
zajed studiow (tytut, stopien hospitacje przeprowadzajacych | studentéw
naukowy, imie hospitacje ($rednia)
i nazwisko)
* T (tradycyjny) / Z (zdalny)

II. Proponowane dziatania naprawcze, korygujace i doskonalgce jakos$¢ ksztatcenia na

ITI. Zataczniki: Arkusze hospitacji przeprowadzonych na Wydziale

Data i podpisy:

Dziekan

Wydziatowy Zespdt ds. Oceny




