Zarzadzenie Nr 15/2021
Dziekana Wydziatu Nauk Biologicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego

z dnia 21 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania

egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym

W zwigzku z § 5.1 Zarzadzenia Nr 16/2021 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
29 stycznia 2021 r. w sprawie warunkoéw organizacji dydaktyki w roku akademickim
2020/2021 w Uniwersytecie Wroctawskim, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Na Wydziale Nauk Biologicznych wprowadza sie procedure przeprowadzania egzaminow
dyplomowych w formie zdalnej, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2020 Dziekana Wydziatu Nauk Biologicznych Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie wprowadzenia procedury

przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

dr hab. inz. Marcin Kadej prof. UWr
Dziekan Wydziatu Nauk Biologicznych
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1. Cel i zakres procedury
Postepowanie w procesie przeprowadzania na WNB egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym,
zgodnie z ustalonym terminarzem i krokami w APD.

2. Pojecia
Zdalny tryb przeprowadzania egzaminu dyplomowego - tzn. za pomocg $rodkéw komunikacji
online w ramach synchronicznego kontaktu (wideokonferencja), w ktérym student oraz
cztonkowie Komisji uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie z wykorzystaniem platformy
Microsoft Teams w ramach ustugi MS Office 365 Uniwersytetu Wroclawskiego przy
wykorzystaniu kont pracowniczych oraz studenckich w domenie @uwr.edu.pl.

3. Odpowiedzialnosc¢

- Petnomocnik Dziekana ds. danego kierunku studiow - przekazanie do dziekanatu informacji
o planowanych egzaminach dyplomowych wraz z ostatecznie zatwierdzonym przez
Kierunkowy Zespoét ds. Jakosci Ksztatcenia wykazem tematéw prac dyplomowych oraz
proponowanym skfadem komisji egzaminacyjnej, uzgodnienie z pozostatymi cztonkami
Komisji zdalnego trybu egzaminu dyplomowego (facznie z informacjg od cztonkdéw Komisji,
iz dysponujg niezbednymi warunkami technicznymi do takiego przeprowadzenia egzaminu)

- Promotor - uczestnictwo w zdalnym egzaminie dyplomowym.

- Recenzent - uczestnictwo w zdalnym egzaminie dyplomowym.

- Komisja egzaminacyjna - uczestnictwo w zdalnym egzaminie dyplomowym.

- Dziekanat - odznaczenie w systemie USOS, ze protokoét egzaminu dyplomowego bedzie
procedowany elektronicznie przez komisje w systemie APD.

4. Opis postepowania
4.1. Terminy
Terminy przekazania do dziekanatu informacji o planowanych egzaminach dyplomowych,
tematach prac dyplomowych, proponowanych skifadach komisji egzaminacyjnych okresla
terminarz APD ogtaszany Zarzadzeniem Dziekana.
Recenzent i promotor zatwierdzajg w systemie APD recenzje najpdzniej 7 dni roboczych
przed planowang datg egzamindw.
4.2. Tryb postepowania

Student i cztonkowie Komisji zapewniajg techniczng mozliwos¢ uczestniczenia w egzaminie
w trybie zdalnym tzn. dysponuja komputerami z tgczami umozliwiajgcymi wielokierunkowy
przekaz audio-wideo w czasie rzeczywistym, kamera oraz mikrofonem zapewniajgcymi
odpowiedng jakos$¢ przekazu audio i wideo.

4.3. Tryb i zakres skladania dokumentéw
Niezaleznie od trybu egzaminu obowigzuje studenta ztozenie oryginatu pracy dyplomowej
w Dziekanacie zgodnie z terminarzem APD (7 dni roboczych przed datg planowanego
egzaminu).

Dokumenty zatwierdzane wytacznie w wersji elektronicznej w systemie APD:
e protokdt komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy
e recenzje (promotor/recenzent)
e osSwiadczenie promotora o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony po
zapoznaniu sie z raportem JSA
Komisja, promotor i recenzenci nie przekazujg do dziekanatu zadnych dokumentéw
w formie papierowej.

5. Dokumenty zwigzane z procedura
ZARZADZENIE Nr 16/2021 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 29 stycznia 2021 r.
w sprawie warunkdéw organizacji dydaktyki w roku akademickim 2020/2021 w Uniwersytecie
Wroctawskim
ZARZADZENIE Nr 116/2020 z dnia 3 wrzesnia 2020 r. w sprawie zasad funkcjonowania
Uniwersytetu Wroctawskiego w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii COVID-19

6. Zataczniki
6.1.1.-101 Instrukcja w sprawie postepowania w przypadku zdalnego trybu egzaminu
dyplomowego.



6.1.-I01 Instrukcja w sprawie postepowania w przypadku
zdalnego trybu egzaminu dyplomowego

Student zobowigzany jest zapoznal z przepisami obowigzujagcymi na WNB odnosnie procesu
dyplomowania:

1)
2)

3)

Procedurg dyplomowania na WNB

Terminarzem i zakresem dziatan zwigzanych z wprowadzaniem informacji do Archiwum Prac
Dyplomowych

Wymaganiami dotyczacymi pracy dyplomowej (strona tytutowa, czcionka, uktad)

Powyzsze informacje dostepne sg na stronie internetowej WNB:
https://biologia.uni.wroc.pl/pl/page/studia/Prace-dyplomowe

1.

2.

10.

11.

12.

Petnomocnik Dziekana ds. kierunku studiow ustala harmonogramy egzamindw wraz z godzing

jego przeprowadzenia i przekazuje informacje do dziekanatu.

Przed przystgpieniem do egzaminu student zobowigzany jest do przygotowania pomieszczenia,

spetniajacego nastepujace warunki:

- pomieszczenie musi umozliwia¢ zamkniecie na czas trwania egzaminu;

- W pomieszczeniu, w ktérym student przebywa w trakcie egzaminu nie mogg znajdowac
sie osoby trzecie; obraz pulpitu komputera uzywanego podczas egzaminu nie moze by¢
udostepniany osobom niepowotanym;

- W pomieszczeniu, w ktérym student przebywa w trakcie egzaminu nie mogg znajdowac
sie inne urzadzenia elektroniczne (komputery, tablety, telefony, dyktafony, urzadzenia
radiowe itp.) poza komputerem stuzacym dyplomantowi do udziatu w egzaminie, ani inne
niedozwolone materiaty i $rodki ograniczajace jego samodzielno$¢ podczas egzaminu
(podreczniki, notatki itp.)

Stwierdzenie przez Komisje naruszenia powyzszych warunkow skutkuje natychmiastowym

przerwaniem egzaminu i jest rbwnowazne z zakonczeniem egzaminu z oceng niedostateczna.

Podczas egzaminu student nie moze opuszczaé pomieszczenia. Opuszczenie pomieszczenia

rownoznaczne jest z przerwaniem egzaminu.

Najpézniej dzien przed przewidywanym terminem Przewodniczacy Komisji tworzy na

platformie MS Teams spotkanie pt. ,Egzamin dyplomowy (imig, nazwisko i numer albumu

studenta)”, na ktére zaprasza w roli wymaganych uczestnikdw: pozostatych cztonkéw komis;ji

i studenta. Kazdy z zaproszonych uczestnikow niezwtocznie potwierdza otrzymane zaproszenie

za pomocq ustugi MS Teams.

Kwadrans przed godzing rozpoczecia egzaminu zdalnego Przewodniczacy inicjuje pofaczenie

internetowe ze wszystkimi uczestnikami egzaminu oraz dokonuje wszelkich innych ustalen

technicznych (np. sprawdza jako$¢ dzwieku i obrazu, ustawienie kamery itp.).

W czasie trwania catego egzaminu student ma obowigzek mie¢ wiaczong kamere, mikrofon

i by¢ w kadrze obrazu. Obraz studenta ma by¢ nieprzetworzony - nie wolno uzywac

dodatkowego oprogramowania modyfikujgcego obraz, np. rozmywajacego tto lub dodajacego

efekty. W stosunku do cztonkéw Komisji Przewodniczgcy moze ustali¢ wiasne reguty.

Przewodniczacy Komisji weryfikuje tozsamos$c¢ studenta i rozpoczyna egzamin. Potwierdzenie

tozsamosci dyplomanta jest warunkiem koniecznym do przeprowadzenia egzaminu. W

wypadku braku mozliwosci jednoznacznej weryfikacji tozsamosci studenta Komisja nie

przeprowadza egzaminu dyplomowego.

Nastepnie student musi ztozy¢ oswiadczenie, ze zna, rozumie i akceptuje warunki

przeprowadzania egzaminu, spetnit warunki okreslone w pkt 3, zobowigzuje sie do

samodzielnej pracy podczas egzaminu i czuje sie zdolny do uczestniczenia w nim.

Przewodniczacy Komisji w kazdym momencie egzaminu moze zobowigzaé¢ studenta do

udostepnienia (za pomocg kamery) obrazu pomieszczenia, w ktérym sie znajduje oraz do

udostepnienia pulpitu (ekranu) w swoim komputerze. Nieprzestrzeganie tych obowigzkow
moze stanowi¢ podstawe do przerwania egzaminu.

Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potaczenia pomiedzy cztonkami Komisji albo

pomiedzy Komisjg a studentem, Przewodniczgacy Komisji w porozumieniu z cztonkami Komisji

podejmuje decyzje czy przebieg egzaminu do momentu przerwania potaczenia pozwala Komisji
oceni¢ egzamin i ustala: zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny albo koniecznos¢
powtdrzenia egzaminu.

Utrate pofaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu odnotowuje sie

w protokole egzaminu.

Po zakonczeniu czesci jawnej egzaminu Komisja prosi studenta o opuszczenie spotkania.

W czesci niejawnej czionkowie Komisji omawiajg przebieg egzaminu i ustalajg oceny

czastkowe, a takze ocene koncowg ze studidw. Nastepnie Przewodniczacy Komisji zaprasza

studenta na spotkanie inicjujgc ponownie z nim potaczenie i informuje o ustalonym przez

Komisje wyniku egzaminu.

Przewodniczacy Komisji kofczy spotkanie.
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