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1. Cel i zakres procedury
Postepowanie w sprawie organizacji praktyk studenckich nieujetych w programie
studiéw realizowanych przez studentéw WNB.

2. Odpowiedzialnos$¢

Dziekan:

— podpisywanie umow (Porozumien o prowadzeniu praktyk studenckich
nieujetych w programie studiow) zawieranych przez Uczelnie z zakfadem
pracy/instytucjg, w ktorych praktyki beda realizowane Iub skierowan
w przypadku jednostek UWr;

Prodziekan ds. studenckich:

— podpisywanie umoéw (Porozumien o prowadzeniu praktyk studenckich
nieujetych w programie studiéw) zawieranych przez Uczelnie z zaktadem
pracy/instytucja, w ktorych praktyki beda realizowane Iub skierowan
w przypadku jednostek UWr;

— udzielanie zgody na realizacje praktyki pod warunkiem, ze nie koliduje ona
Zz wypetnieniem przez studenta obowigzkéw wynikajacych z toku studiéw oraz
nie wigze sie z realizacjg pracy dyplomowej;

Pracownik Dziekanatu:

— przyjecie, weryfikacja i przekazanie Dziekanowi wniosku studenta o wyrazenie
zgody na realizacje praktyki;

— sporzadzenie umowy (Porozumienia o prowadzeniu praktyk studenckich
nieujetych w programie studiow) zawartej z zaktadem pracy/instytucja,
w ktérej praktyka bedzie realizowana lub skierowania w przypadku jednostek
UWr;

— prowadzenie rejestru porozumien/skierowan;

— wprowadzanie danych do systemu USQOS;

— przyjmowanie i witgczanie dokumentacji przebiegu praktyki do dokumentacji
przebiegu studidw;

Student:

— zlozenie w dziekanacie kompletu dokumentéw zwigzanych z realizacja praktyki:
a) deklaracji zgody zaktadu pracy/instytucji/jednostki wydziatowej przyjecia

na praktyke;

b) wniosku do Dziekana o wyrazenia zgody na realizacje praktyki;

c) dokumentacji poswiadczajgcej posiadanie ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow oraz ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
na czas trwania praktyki;

d) programu praktyk;

e) os$wiadczen bedacych zatgcznikami do porozumienia;

f) zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie praktyk;

— realizacja zadan zgodnie ze wskazaniami przetozonych.

3. Opis postepowania
3.1. Terminy
Praktyka nie objeta programem studiéw moze trwa¢ maksymalnie jeden rok.
W terminie do 2 tygodni przed rozpoczeciem praktyki, student sktada w dziekanacie
komplet wymaganych dokumentéw.
W terminie 5 dni od podjecia decyzji przez dziekana w sprawie wyrazenia zgody na
odbycie praktyki, pracownik dziekanatu sporzadza i wysyta do instytucji umowe lub
przekazuje jednostce wydziatowej skierowanie.
W terminie do 2 tygodni od zakonczenia praktyk, student sktada w dziekanacie
zaswiadczenie o odbyciu praktyki.
3.2. Tryb postepowania
1. Student sktada wniosek do wybranego zaktadu pracy/instytucji (o profilu
dziatalnosci zwigzanym z kierunkiem studiow) lub jednostki wydziatowej
0 przyjecie na praktyke.
2. Po wyrazeniu zgody przez zaktad pracy/jednostke wydziatowg, student
wypetnia:



a) program praktyk - zatacznik nr 1 do Porozumienia;

b) oswiadczenie o ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow NW
i odpowiedzialnosci cywilnej OC - zatgcznik Nr 2 do Porozumienia;

c) oswiadczenie wyrazajace zgode na przetwarzanie danych osobowych -
zatacznik Nr 3 do Porozumienia;

d) oswiadczenie o zrzeczeniu sie wszelkich roszczen z tytutu odbycia praktyki
- zatacznik Nr 4 do Porozumienia.

3. Po wypetnieniu ww. dokumentdéw, student sktada podanie do Dziekana
o wyrazenie zgody na odbycie praktyki wraz z deklaracjq zgody instytuciji
przyjmujacej.

4. W przypadku pozytywnej opinii Dziekana, Dziekanat przesyta w ciqgu 5 dni do
zaktadu/instytucji umowe/skierowanie.

5. Po zakonczeniu praktyki zaktad/instytucja wypetnia i przekazuje studentowi
zaswiadczenie o odbyciu praktyki, ktérego kserokopie student przekazuje do
dziekanatu.

4. Akty prawne zwiazane z procedura
Komunikat Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie obowigzku stosowania w
Uniwersytecie Wroctawskim wzoru Porozumienia o prowadzeniu praktyk studenckich
nieujetych w programie ksztatcenia aktualny na dany rok akademicki

5. Zalaczniki
4.1.6.-P01-Skierowanie na praktyke
4.1.6.-FO1 Formularz deklaracji instytucji przyjmujacej
4.1.6.-Z01 Program praktyki
4.1.6.-Z02 Wniosek o wyrazenie zgody na realizacje praktyki nieobjetej programem

studiow



4.1.6.-P01 Skierowanie do jednostki UWr.

Wroctaw, ....cccceceveveevieeneeneen r.

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE NIEOBJETA PROGRAMEM STUDIOW

Dziekanat Wydziatu Nauk Biologicznych Uniwersytetu Wroctawskiego

Kieruje Panig/Pana ..ottt e

studenta ............... roku studidéw ...... stopnia kierunku ........c..ccccecune. , tryb stacjonarny,

na praktyke nieobjetg programem studiow do Zaktadu ..........ccccoeeveverivenrnnne.. Instytutu ....ccoveveene.
Wydziatu Nauk Biologicznych UWr.

w terminie: od .iicicviirerinnrnnniae. A« o r.

Opiekun praktyki: ...

dziekan



4.1.6.-FO1 Formularz deklaracji instytucji przyjmujacej

(miejscowosé, dnia)

rok i stopien studiow
Uniwersytet Wroctawski, Wydzial Nauk Biologicznych

Kierunek ..o

DEKLARACJA JEDNOSTKI PRZYIJMUJACEJ]

Instytucja/zaklad (nazwa, adres, telefon, NIP)*

wyraza zgode na nieodptatne przyjecie Pani/a ...ccooviiiiiiii i
studentki/a ....cocceveereennen. FOKU StUdIOW KIEFUNKU .viiviiiiiti it eae s eeeaneeneas
Uniwersytetu Wroctawskiego, na praktyke studenckg nieujeta w programie studidow
w terminie od .........ccceeee dO oo

Miejsce praktyki:

(podpis i pieczatka Dyrektora, Kierownika
lub innej osoby upowaznionej)

* W przypadku instytucji majacych swoje oddziaty, nalezy poda¢ kompletne dane adresowe oddziatu oraz dane
adresowe oddziatu gtéwnego instytucji wraz z numerem NIP



4.1.6.-Z01 Zalacznik nr 1 do Porozumienia

PROGRAM PRAKTYK

(podpis studenta)

(podpis opiekuna ze strony Uniwersytetu Wroctawskiego)

(podpis promotora)



4.1.6.-Z02 Wniosek o wyrazenie zgody na realizacje praktyki
nieobjetej programem studiéow

.................................................................. Wroctaw, dnia ....ccccveveeieeeee e
/Imie i nazwisko/
/Kierunek i stopiess studiéw/
/Nr g umu/ ..............................................
/Nr telefonu/adres mailowy/
Pan/Pani

Prodziekan ds. studenckich

Wydziatu Nauk Biologicznych UWr

Uprzejmie prosze o wyrazenie zgody na realizacje praktyki nieobjetej programem ksztatcenia

w:

/petna nazwa i adres jednostki przyjmujgcej/
W OKIreSie 00 ..oooveeeecic e QO e e .
Uzasadnienie:

Oswiadczam, ze realizacja ww. praktyka nie bedzie kolidowata z wypetnianiem obowigzkow

wynikajacych z toku studiow.

Z powazaniem

/Podpis studenta/



