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. Cel i zakres procedury

Opis dziatan zwigzanych z konstruowaniem i zatwierdzaniem procedur zwigzanych

z zapewnianiem jakosci ksztatcenia na Wydziale Nauk Biologicznych.

. Pojecia

Podmioty procedur - wszelkie osoby, zespoty, komisje i inne ciata kolegialne,

zaangazowane w realizacje procedur.

. Odpowiedzialnosc¢

Rada Wydziatu — uchwalanie procedur na drodze uchwat Rady;

Dziekan - wydawanie procedur na drodze zarzadzen Dziekana;

Prodziekan ds. nauczania - prowadzenie Ksiegi Jakosci;

Przewodniczacy wraz zespotami ds. Jakosci Ksztatcenia (WZJK) oraz ds. Oceny

Jakosci Ksztatcenia (WZOJK) - konstruowanie projektow procedur, analiza

i korekta procedur;

Podmioty procedur - konsultowanie projektow procedur.

. Opis postepowania

4.1. Termin
Procedury sg konstruowane lub weryfikowane w miare potrzeb oraz
zatwierdzane i uchwalane zgodnie z terminami prac witasciwych ciat
kolegialnych, tj. WZJK, WZOJK, Rada Wydziatu.

4.2. Tryb postepowania
W ramach optymalizacji proceséw ksztatcenia na WNB konstruowane sg
procedury opisujgce sposoby postepowania w odniesieniu do danego
procesu.
Wszystkie procedury w zakresie zapewniania jakosci ksztatcenia sg jawne.
Postepowanie zgodne z zatwierdzonymi procedurami zapewnia
obiektywizm wobec realizacji proceséw ksztatcenia na WNB.
Do zgtaszania koniecznosci objecia danego procesu odpowiadajgcg mu
procedurg maja prawo wszyscy pracownicy WNB zaangazowani
w realizacje proceséw ksztatcenia, a w szczegdlnosci czionkowie WZIK

i WZOJK.
Dla zapewnienia optymalnej realizacji proceséw ksztatcenia,
w konstruowanie procedur zostajg wilgczone wszystkie podmioty danej
procedury.

Projekt  procedury kazdorazowo zostaje poddany  konsultacjom
z podmiotami procedury, a nastepnie analizie i zaopiniowaniu przez WZJK
lub WZOJIK.
W przypadku zgtoszonych zastrzezen procedure nalezy poddac korekcie,
woéwczas wraca ona do ponownej analizy przez WZJK lub WZOJK.
Uchwalong procedure zatwierdza swoim podpisem Dziekan.
Zatwierdzone procedury zostajg wprowadzone do Ksiegi Jakosci.
Procedury korygowane sg w miare potrzeb, szczegdlnie w przypadkach
koniecznosci weryfikacji przebiegu danego procesu, korekty zatgcznikoéw,
pojawiania sie nowych aktéw prawnych dotyczacych procedury lub zmian
organizacyjnych.
W przypadku korekt zwigzanych z weryfikacjaq przebiegu opisywanego
w niej procesu procedura przechodzi ponownie $ciezke zatwierdzenia.
Do zatwierdzenia korekt edytorskich procedur zatwierdzonych Uchwatg
Rady Wydziatu, Rada upowaznia Dziekana.
W przypadku korekty procedura uzyskuje w Ksiedze Jakosci kolejny numer
wydania.
4.3. Tryb i zakres sktadania dokumentéw
Wszystkie procedury zwigzane z zapewnieniem i doskonaleniem jakosci
ksztatcenia na WNB gromadzone sg w Ksiedze Jakosci i przechowywane
w Dziekanacie.
. Dokumenty zwiazane z procedurag
Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie okreslenia
szczegdtowych zadan Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia oraz zespotdéw
ds. jakosci ksztatcenia i ds. oceny jakosci ksztatcenia aktualne na dany rok
akademicki.
Uchwata Rady Wydziatu w sprawie powotania Zespotéw ds. Jakosci Ksztatcenia
i Oceny Jakosci Ksztatcenia aktualna na dany rok akademicki.



