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1. Cel i zakres procedury
Postepowanie w procesie konstruowania i wprowadzania programow studiow dla
kierunkéw i specjalnosci wszystkich poziomdéw i form na Wydziale Nauk
Biologicznych.
2. Pojecia
Program studiéw - opis przyjetych przez Senat Uniwersytetu Wroctawskiego
efektdw uczenia sie, zgodny z Polska Rama Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego,
dla kierunkéw studiéw realizowanych na WNB wraz opisem procesu ksztatcenia
prowadzacego do osiggniecia efektédw ucznia sie na poszczegdlnych kierunkach
studidw realizowanych na WNB oraz okresSleniem liczby punktow ECTS
przypisanych do poszczegolnych przedmiotéw wchodzacy w sktad programu
studidw.
3. Odpowiedzialnos$¢
Rada Wydziatu - powotanie Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia (KZJK),
ostateczne zatwierdzenie programu studidow i przekazanie go pod obrady
Senackiej Komisji Nauczania i Senatu UWr.
Wydziatowy Zespodt ds. Jakosci Ksztatcenia (WZIK) - wszechstronna i wnikliwa
analiza oraz weryfikacja programu studidbw w ramach kompetencji zespotu,
sformutowanie uwag i wnioskéw dla KZIK.
Kierunkowy Zespdt ds. Jakosci Ksztalcenia - przygotowanie dokumentacji
programu studiéw zgodnej z aktami prawnymi Uniwersytetu Wroctawskiego i
aktami prawnymi wyzszego rzedu.
Przewodniczacy KZJK - ztozenie dokumentacji w dziekanacie WNB, omowienie
programu studiéw przed Senackga Komisjg Nauczania, systematyczne dbanie
o dokumentacje i jej uzupetnianie, jezeli zaistnieje taka koniecznosc.
4, Opis postepowania
4.1. Termin
Prace nad projektowaniem nowego programu studiow powinny sie
rozpoczg¢ przynajmniej z rocznym wyprzedzeniem w stosunku do
planowanego terminu przekazania go pod obrady Senackiej Komisji
nauczania i Senatu, a zakonczy¢ najpdzniej w styczniu roku akademickiego
poprzedzajgcego rekrutacje.
4.2. Tryb postepowania
Wydziat Nauk Biologicznych posiada programy studiow dla wszystkich
realizowanych kierunkow, specjalnosci i pozioméw studidw, oparte na
Polskiej Ramie Kwalifikacji.
W celu przygotowania programu studiéw dla nowo tworzonego kierunku,
Rada Wydziatu powotuje KZIK, ktory przygotowuje projekt programu
studiéw.
W jego sktad powinni wejs¢ przede wszystkim nauczyciele akademiccy,
ktérzy beda realizowali zajecia na tym kierunku studiéw.
Na dalszych etapach w proces projektowania programu ksztatcenia zostajg
wiaczeni interesariusze wewnetrzni np. przedstawiciele samorzadu
studenckiego oraz interesariusze zewnetrzni. Projekt zawiera petng
dokumentacje zgodng z odno$nymi aktami prawnymi.
Przed przekazaniem programu do Rady Wydziatlu musi on uzyskad
rekomendacje WZIK.
4.3. Tryb i zakres sktadania dokumentéw
Dokumentacja dotyczaca programéw studidw jest sktadana w dziekanacie
Wydziatu Nauk Biologicznych przez Przewodniczacego KZJK itam
przechowywana.
Do dokumentacji nalezy dotacza¢ na biezaco uchwaty Rady Wydziatu lub
Senatu dotyczgce zmian w programach ksztatcenia.
5. Dokumenty zwigzane z procedura
Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce aktualna na dany rok akademicki.
Uchwata Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie wytycznych dla rad
podstawowych jednostek organizacyjnych dotyczacych tworzenia programow
ksztatcenia na studiach pierwszego oraz drugiego stopnia, jednolitych studiach



magisterskich, studiach podyplomowych, kursach doksztatcajgacych i szkoleniach
opartych na Polskiej Ramie Kwalifikacji aktualna na dany rok akademicki.
Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie okreslenia
szczegbtowych zadan Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia oraz
wydziatowych zespotow ds. jakosci ksztatcenia i ds. oceny jakosci ksztatcenia
aktualne na dany rok akademicki.

Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie wprowadzenia

szczegbtowych zasad projektowania, uruchamiania i realizacji programow
ksztatcenia w Uniwersytecie Wroctawskim aktualne na dany rok akademicki
Zalaczniki

4.1.1.-101 Instrukcja postepowania przy konstruowaniu i wprowadzaniu programu studiéw
4.1.1.-Z01 Opis wspotpracy z interesariuszami zewnetrznymi i wewnetrznymi
4.1.1.-FO01 Formularz listu do interesariuszy zewnetrznych i wewnetrznych (studia Ii II stopnia)



10.
11.

12.
13.

4.1.1.-101 Instrukcja postepowania przy konstruowaniu i wprowadzaniu
programu studiéw

Powotanie Kierunkowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.

Przygotowanie projektu dokumentacji programu studiow kierunku przez ww.

Zespdt, zgodnego z odnosnymi Zarzadzeniami Rektora Uniwersytetu

Wroctawskiego w zakresie procedury, zawierajgcego niezbedne informacje oraz

dokumenty, w tym:

a) opis i charakterystyke studiow, opis warunkdéw realizacji programu studiéw
oraz wskazania co do mozliwosci umiedzynarodowienia programu studiow,

b) wymagania wstepne dla kandydatéw na studia,

c) zaktadane efekty uczenia sie wraz z informacjg o pokryciu przez nie efektéw
okreslonych w charakterystykach 2. stopnia PRK,

d) matryce efektdw uczenia sie zawierajacg informacje o realizacji tychze na
poszczegdlnych przedmiotach w celu sprawdzenia doboru przedmiotéw, wykaz
form ich realizacji i weryfikacji na poszczegdélnych przedmiotach,

e) program zawierajacy elementy wskazane w odnosnym zarzadzeniu Rektora,

f) zestaw sylabusow wszystkich przedmiotéw ujetych w programie studiow,

g) zasady i formy realizacji praktyk,

h) opis sposobu wspoétdziatania z interesariuszami.

Przekazanie projektu dokumentacji programu studiow Wydzialowemu Zespotowi

ds. Jakosci Ksztatcenia celem jego wszechstronnej i wnikliwej analizyoraz

weryfikacji.

Sformutowanie przez WZJK uwag i wnioskdéw (w ramach kompetencji Zespotu) dla

KZIK.

Uzyskanie rekomendacji obu WZJK do dalszego procedowania.

Przekazanie programu ksztatcenia pod obrady Rady Wydziatu.

Przekazanie zatwierdzonego przez Rade Wydziatlu programu ksztatcenia pod

obrady Senackiej Komisji Nauczania.

Zatwierdzenie programu ksztatcenia przez Senat Uniwersytetu Wroctawskiego na

mocy uchwaty.

Przeprowadzenie rekrutacji na dany kierunek (na podstawie odnos$nej Uchwaty

Senatu).

Realizacja programu studiow.

Monitorowanie realizacji programu studiéw w zakresie m. in.: zgodnosci
z regulaminem studidw w ramach uprawnien RW i Dziekana, obcigzen
dydaktycznych, rekrutacji i limitdw przyje¢ na studia, realizacji przedmiotéw

obowigzkowych i fakultatywnych, tematéw prac dyplomowych, indywidualizacji
programu nauczania, korekty sylabusoéw itp.

Ankietowa ocena studentéw w trakcie realizacji programu studiow.

Po zakonczeniu realizacji cyklu ksztatcenia wprowadzenie korekt do programu
studiéw, jezeli wyniki jego ewaluacji wskazujg, ze jest to konieczne.



4.1.1.-Z01 Opis wspolpracy z interesariuszami zewnetrznymi i wewnetrznymi

Etapy wspotpracy z interesariuszami zewnetrznymi i wewnetrznymi:

1. Wylonienie listy interesariuszy, do ktérych zostang wystane prosby o opinie na
temat programu studidéw.

2. Nawigzanie kontaktu telefonicznego z interesariuszami zewnetrznymi
i interesariuszami wewnetrznymi oraz uzyskanie ustnej akceptacji kazdego
Z interesariuszy do zaopiniowania programu studiow.

3. Rozestanie pisma - prosby o opinie z czasem oczekiwania na odpowiedz
3 tygodni.

4. Zebranie i analiza odestanych opinii.



4.1.1.-FO1 Formularz listu do interesariuszy zewnetrznych i wewnetrznych
(programy studiow I i II stopnia)

Wroctaw, .ovvveeiiiiii i

Pani/Pan ....ciiiiviiiiiiiiiiiiii i e

Instytucja .coovvvviii e

Uprzejmie prosze o wyrazenie opinii na temat programu studiéw, opracowanego
zgodnie z wytycznymi Polskiej Ramy Kwalifikacji, dla kierunku
....................................... , ktéory uruchomiony zostanie w  Uniwersytecie

Wroctawskim na Wydziale Nauk Biologicznych.

Bede bardzo wdzieczny za komentarz dotyczacy charakterystyki studiéw oraz tresci

tzw. kierunkowych efektow uczenia sie, a w szczegdlnosci za udzielenie odpowiedzi na

nastepujgce pytania:

v Czy przedstawione kwalifikacje absolwenta sg petne, zgodne z oczekiwaniami
pracodawcow i mozliwo$ciami lokalnego rynku pracy?

v' Czy liczba zaktadanych, kierunkowych efektéw uczenia sie w poszczegdélnych
kategoriach (wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych) jest wtasciwa?

v' Czy zaplanowane praktyki zawodowe sg adekwatne do wymagan rynku pracy?

Odpowiedz na powyzsze pytania w terminie do ............ocevunne. prosze przesta¢ na

adres:

Dziekanat Wydziatu Nauk Biologicznych,
ul. Kuznicza 35, 50-138 Wroctaw
z dopiskiem: Interesariusze

W oczekiwaniu na odpowiedz, fgcze wyrazy szacunku.

Z powazaniem,

Dziekan Wydziatu Nauk Biologicznych

Zataczniki:

1. Kierunkowe efekty ucznia sie

2. Program studiow

3. Opis praktyk zawodowych (jesli dotyczy)



